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L EI N° 4510, DE 03 DE OUTUBRO DE 2025

AUTOR: MESA DIRETORA 2025/2026

A CAMARA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CRIA A COORDENADORIA DE PROTECAO DE DADOS
JUNTO A SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E A COORDENADORIA DE SUPORTE A
PRESIDENCIA JUNTO A SECRETARIA DE GABINETE
DA PRESIDENCIA; ACRESCENTA ATRIBUICOES E
ALTERA A EXIGENCIA DE NiVEL DE ESCOLARIDADE
PARA A OCUPACAO DO CARGO DE PROVIMENTO EM
COMISSAO DE SECRETARIO PARLAMENTAR DA
CAMARA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS,
ALTERANDO-SE A RESOLUCAO N° 001/2011 E SUAS
ALTERACOES INTRODUZIDAS PELA LEI N° 3.768/2018.

Art. 1° Ficam criados os cargos de Provimento em Comissdo de Coordenador de
Protecdo de Dados na Estrutura da Secretaria de Tecnologia da Informagdo, e de Coordenador de
Suporte a Presidéncia na Estrutura da Secretaria de Gabinete da Presidéncia.

Paragrafo unico. Ficam alterados os anexos II, III E IV da Resolu¢dao n® 001/2011
com redacao alterada pela Lei n° 3.768/2018, passando a constar conforme os anexos I, II, e III da
presente Lei.

Art. 2° Fica alterada a exigéncia de escolaridade para a ocupacdao do cargo de
Secretario Parlamentar da Camara Municipal de Angra dos Reis, passando-se a exigir nivel Superior
de escolaridade, em virtude das atribuigdes de natureza técnica.

Art. 3° As atribui¢des do cargo de Secretario Parlamentar da Camara Municipal de
Angra dos Reis sdo acrescidas das seguintes alineas “h” e “i”, passando a figurar com redacao
constante do Anexo II da presente Lei.

Art. 4° As despesas decorrentes da Presente Lei correrdo por conta de dotagdo
orcamentaria propria da Camara Municipal de Angra dos Reis.
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Art. 5° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao.

MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS, 03 DE OUTUBRO DE 2025.

CLAUDIO DE LIMA SIRIO
Prefeito

Prefeitura Municipal de Angra dos Reis
Gabinete do Prefeito

Registrado as folhas 108-119

Livron® 508 em 03/10/2025
Publicado no Boletim Oficial do Municipio
Ed. n° de__ /10/2025 pags.

Sonia C. R. Paim de Andrade
Matr. 4813
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ANEXO 1
O ANEXO II DA RESOLUCAO N° 001/2011 PASSA A VIGORAR COM A SEGUINTE
REDACAO:
1. SECRETARIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA SGP
Subsecretaria de Gabinete SGP.SSG
Subsecretaria de Seguranca SGP.SSS
Subsecretaria de Controle e Planejamento das Secretarias SGP. SSCPS
Coordenadoria de Apoio Administrativo SGP.CAA
Coordenador de Suporte a Presidéncia SGP.CSP
2. SECRETARIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS SRI
Subsecretaria de A¢des Estratégicas e Coordenagdo Politica SRI.SSECP
3. PROCURADORIA GERAL PG
Coordenadoria Administrativa PG.CA
Subprocuradoria Geral Parlamentar PG.SPP
Subprocuradoria Geral Juridica PG.SPJ
1. SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA STI
INFORMACAO
Subsecretaria de Sites e Sistemas STLSSS
Coordenadoria de Tecnologia da Informatica STI.CTI
Subsecretaria de Suporte ¢ Rede STI.SSSR
Coordenadoria de Manutencao e Suporte STI.CMS
Coordenadoria de Prote¢do de Dados STI.CPD
2. SECRETARIA DE COMUNICACAO SC
Subsecretaria de Imprensa e Divulgacdo SC. SSID
Geréncia de Apoio administrativo SC.GAD
Subsecretaria de Eventos e Cerimonial SC.SSEC
3. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO AS
Coordenadoria de Protocolo ¢ Informacao SA.CPI
Subsecretaria de Recursos Humanos e Pessoal SA. SSRHP
Geréncia de Pessoal ¢ Folha de Pagamento SA.GPF
Geréncia de Recursos Humanos SA.GRH
Coordenador de Apoio Administrativo AS.CAA
Subsecretaria Arquivo e Acervo Histérico SA.SSAA
Subsecretaria de Infraestrutura e Logistica SA.SSIL
Geréncia de Infraestrutura e Apoio Logistico SA.GIA
Subsecretaria de Controle de Terceirizados SA.SSCT
Geréncia de Controle de Terceirizados SA.GCT
Subsecretaria de Patrimonio SA.SSP
Coordenadoria de Patrimonio SA.CP
Subsecretaria de Almoxarifado SA.SSA
4. SECRETARIA PARLAMENTAR SP
Subsecretaria de Apoio ao Plenario SP.SSAP
Subsecretaria de Suporte Técnico ao Parlamentar SP.SSST
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Geréncia de Apoio Administrativo SP.GAA
5. SECRETARIA DE LEGISLACAO SL
Subsecretaria de Protocolo e Processamento de Proposigoes SL.SSPP
Geréncia de Processamento de Proposi¢cdes SL.GPP
Coordenadoria de Documentos e Informacgao SL.CDI
Subsecretaria de Técnica Legislativa e Redacao SL.SSTR
Geréncia de Suporte Juridico SL.GSJ
Coordenadoria de Sessao Plenaria SL.CSP
6. SECRETARIA DAS COMISSOES SECOM
Subsecretaria das Comissdes Permanentes SECOM.SSCP
Geréncia de Suporte Juridico SECOM.GSJ
Coordenadoria de Apoio as Comissdes Permanentes SECOM.CA
Subsecretaria das Comissoes Temporarias e Inquérito SECOM.SSCTI
7. CONTROLADORIA GERAL CG
Subsecretaria de Or¢camento e Procedimento CG.SSOP
Subsecretaria de Controle Interno CG.SSCI
Geréncia de Controle Interno de Folha de Pagamento CG.GCIFP
8. SECRETARIA DA CIDADANIA SECID
Subsecretaria da Cidadania SECID.SSCID
Geréncia juridica de defesa do consumidor SECID.GJDC
Geréncia de Sistema de Emprego e trabalho SECID.GSET
Geréncia de ouvidoria SECID.GO
Geréncia de Suporte juridico em questdes sociais SECID.SSGSJQS
Coordenadoria da Infancia, Juventude, Pessoa com SECID.CIJPDI
Deficiéncia e Idoso
Coordenadoria da mulher e da igualdade racial SECID.CMIR
Coordenadoria da satide e dependéncia quimica SECID.SDQ
9. SECRETARIA DE FINANCAS E CONTABILIDADE SFC
Subsecretaria de Financas e Contabilidade SOF.SSFC
Geréncia de Tesouraria SOF.GT
10. SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO SGP
Subsecretaria Gestdo de Contratos e Convénios SGP.SSGC
Geréncia de Suporte a Contratos ¢ Convénios SGP.GSC
Subsecretaria de Compras ¢ Planejamento SGP.SSCP
Coordenadoria de Compras SGP.CC
Coordenadoria de Planejamento SGP.CP
Agente de Contratacdo SGP.FG.AC
Coordenadoria de Licitacao SGP.CL
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ANEXO II

O ANEXO III DA RESOLUCAO N° 001/2011 FICA ACRESCIDO DAS SEGUINTES
ATRIBUICOES:
ATRIBUICOES

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

I - SECRETARIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA

(...)
V. COORDENADOR DE SUPORTE A PRESIDENCIA:

a. Assessorar a Presidéncia em matérias administrativas, legislativas e institucionais,
fornecendo subsidios técnicos para a tomada de decisdes.

b. Analisar documentos, processos e expedientes encaminhados & Presidéncia, propondo
encaminhamentos adequados conforme as normas legais e regimentais.

c. Acompanhar a tramitagdo de matérias de interesse da Presidéncia junto as unidades
administrativas da Camara, garantindo celeridade e conformidade procedimental.

d. Elaborar relatorios, pareceres técnicos e notas informativas de apoio a Presidéncia, de
forma clara, precisa e fundamentada.

e. Controlar o fluxo de demandas internas e externas da Presidéncia, promovendo a ade-
quada priorizagao e distribuicdo das tarefas sob sua coordenacao.

f. Subsidiar a elaboragdao de planos, programas e projetos de interesse da Presidéncia,
em consonancia com as diretrizes institucionais ¢ administrativas.

g. Coordenar a equipe de apoio vinculada a Presidéncia, assegurando alinhamento das
atividades ao planejamento estratégico e as orientacdes superiores.

h. Articular a comunicacdo da Presidéncia com as demais unidades da Camara, bem
como com 0Orgaos externos, observados os limites de sua competéncia e mediante ori-
entacao superior.

i. Zelar pela conformidade legal, regimental e ética dos atos e procedimentos sob sua
coordenagdo, resguardando a imagem institucional da Camara.

J.  Propor melhorias organizacionais e procedimentos de trabalho que contribuam para a
eficiéncia, transparéncia e publicidade dos atos da Presidéncia.
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k.

()

Executar outras atividades correlatas de natureza estratégica, técnica ou consultiva,
que lhe forem delegadas pela autoridade superior, respeitados os limites da fungao.

UNIDADES EXECUTIVAS

I1- SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO:

()

V. COORDENADOR DE PROTECAO DE DADOS:

b.

()

Acompanhar a implementagdo e o cumprimento de diretrizes voltadas a protecao de
dados, em articulagdo com a Procuradoria-Geral da Camara Municipal de Angra dos
Reis.

Subsidiar a elaboragdo de relatorios técnicos, notas informativas, pareceres € reco-
mendacdes dos Procuradores juridicos da Camara Municipal voltadas a conformidade
juridica e administrativa em matéria de protecdao de dados.

Controlar e monitorar o fluxo de informagdes e praticas institucionais relacionadas ao
tratamento de dados pessoais, promovendo a identificacdo de riscos.

Subsidiar a elaboragao de planos, programas e projetos voltados a protecdo e ao
gerenciamento de dados pessoais, alinhados as diretrizes superiores da Secretaria de
Administracao e da Presidéncia.

Coordenar as atividades de assessoramento técnico no ambito da protecdo de dados
pessoais, assegurando alinhamento as normas internas e a legislagdo vigente.

Orientar as unidades administrativas sobre boas praticas em tratamento e seguranca de
dados pessoais, de forma estratégica e consultiva.

Subsidiar o Secretario de Tecnologia da Informagao em projetos estratégicos relacio-
nados a governanga digital, inovagao e protecdo de dados.

Propor melhorias organizacionais, politicas e procedimentos que contribuam para o
fortalecimento da cultura institucional de protecao de dados pessoais.

Executar outras atribuicdes de natureza estratégica, técnica ou consultiva relacionadas
a protecao de dados, que lhe forem delegadas pela autoridade superior, respeitados os
limites da func¢ao.
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III - SECRETARIA PARLAMENTAR:

I. SECRETARIO PARLAMENTAR

(..)

h. Atuar elaborando memorandos em auxilio técnico a atividade Parlamentar.

1. Propor medidas técnico-cientificas com vistas a melhor atuagdo dos Parlamentares e
adequacdo dos respectivos gabinetes.
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ANEXO III
O ANEXO 1V DA RESOLUCAO N.° 001/2011 PASSA A VIGORAR COM A SEGUINTE
REDACAO:
CARGOS DENOMINACAO/ | REQUISITOS
COMISSIONADOS LOTACAO Niver, | QUANTIDADE | SIGLA
~ SECRETARIA DE
D%‘ggﬁg E GABINETE DA MEDIO 01 CCS-1
PRESIDENCIA
DIRECAO E Subsecretaria de .
CHEFIA Gabinete MEDIO 01 CCSS-I
Subsecretaria de
DIRECAO E Controle e .
CHEFIA Planejamento das MEDIO 01 CCSS-I
Secretarias
DIRECAO E Subsecretaria de .
CHEFIA Seguranca MEDIO 01 CCSS-11
Coordenadoria de )
ASSESSORAMENTO Apoio MEDIO 01 CCC-1v
Administrativo
ASSESSORAMENTO |  Coordenadoria de MEDIO 01 CCC-IV
Suporte a Presidéncia
~ SECRETARIA DE
D?&Eﬁg E RELACOES SUPERIOR 01 CCS-1
INSTITUCIONAIS
~ Subsecretaria de
DIRECAO E Acdes Estratégicas e MEDIO 01 CCSS-II
CHEFIA ~ (o
Coordenacdo Politica
DIRECAO E PROCURADORIA
CHEFIA GERAL SUPERIOR 01 CCS-1
ASSESSORAMENTQ |~ SOordenadoria MEDIO 01 CCC-IV
Administrativa
DIRECAO E Subprocuradoria
CHEFIA Parlamentar SUPERIOR 01 CCSS-II
DIRECAO E Subprocuradoria
CHEFIA Turidica SUPERIOR 01 CCSS-1I
~ SECRETARIA DE
D?Egﬁg E TECNOLOGIA DA | SUPERIOR 01 CCS-1
INFORMACAO
DIRECAO E Subsecretaria de
CHEFIA Sites e Sistemas TECNICO 01 CCSS-II
Coordenadoria de )
ASSESSORAMENTO Tecnologia da MEDIO 01 CCC-1V
Informatica

508
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Subsecretaria de

DIRECAO E CHEFIA Suporte e Rede TECNICO 01 CCSS-1I
ASSESSORAMENTO | Coordenadoria de MEDIO 01 cce-v
Manutencao e Suporte
ASSESSORAMENTO | Soordenadoria de MEDIO 01 CCC-1V
Protecao de Dados
DIRECAO E CHEFIA SECRETARIA DE -
COMUNICACAO MEDIO 01 CCS-1
DIRECAO E CHEFIA Subsecreta}rla de i MEDIO 01 CCSS-IT
Imprensa e Divulgacao
ASSESSORAMENTO Gerencila‘ de Ap010 MEDIO 01 CCG-III
Administrativo
DIRECAO E CHEFIA Subsecretar}a de. MEDIO 01 CCSS-IT
Eventos e Cerimonial
DIRECAO E CHEFIA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO SUPERIOR 01 CCS-1
ASSESSORAMENTO Coordenadoria de )
Protocolo e MEDIO 01 CCC-1V
Informagéo
DIRECAO E CHEFIA Subsecretaria de
Recursos Humanos e MEDIO 01 CCSS-II
Pessoal
ASSESSORAMENTO | Geréncia de Pessoal e MEDIO 01 CCG-IIT
Folha de Pagamento
ASSESSORAMENTO | Geréncia de Recursos MEDIO 01 CCG-III
Humanos
ASSESSORAMENTO qurdenanrla d? MEDIO 01 CCC-IV
Apoio Administrativo
DIRECAO E CHEFIA Subsecretaria de ,
Arquivo e Acervo MEDIO 01 CCSS-1I
Historico
DIRECAO E CHEFIA Subsecretaria de
Infraestrutura e MEDIO 01 CCSS-II
Logistica
ASSESSORAMENTO Geréncia de )
Infraestrutura e Apoio MEDIO 01 CCG-III
Logistico
ASSESSORAMENTO qurdenadqua dfa MEDIO 01 CCC-IV
Apoio Administrativo
DIRECAO E CHEFIA Subsecretaria de
Controle de MEDIO 01 CCSS-II
Terceirizados
DIRECAO E CHEFIA Subsec.retflrl‘a de MEDIO 01 COSS-II
Patrimodnio
ASSESSORAMENTO Coordepa@or'la de MEDIO 01 CCC-IV
Patrimonio
DIRECAO E CHEFIA Subsecretaria de MEDIO 01 CCSS-TI

Almoxarifado
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DIRECAO E CHEFIA

SECRETARIA
PARLAMENTAR

SUPERIOR

01

CCS-1

DIRECAO E CHEFIA

Subsecretaria de Apoio
ao Plenario

MEDIO

01

CCSS-1I

DIRECAO E CHEFIA

Subsecretaria de
Suporte Técnico ao
Parlamentar

SUPERIOR

01

CCSS-1I

ASSESSORAMENTO

Gereéncia de Apoio
Administrativo

MEDIO

01

CCG-III

DIRECAO E CHEFIA

SECRETARIA DE
LEGISLACAO

SUPERIOR

01

CCS-1

DIRECAO E CHEFIA

Subsecretaria de
Protocolo e
Processamento de
Proposicdes

MEDIO

01

CCSS-II

ASSESSORAMENTO

Geréncia de
Processamento de
Proposicdes

MEDIO

01

CCG-1III

ASSESSORAMENTO

Coordenadoria de
Documentos e
Informacao

MEDIO

01

CCC-1V

DIRECAO E CHEFIA

Subsecretaria de
Técnica Legislativa e
Redagdo

MEDIO

01

CCSS-1I

ASSESSORAMENTO

Geréncia de Suporte
Juridico

SUPERIOR

01

CCG-1III

ASSESSORAMENTO

Coordenadoria de
Sessao Plenaria

MEDIO

01

CCC-1V

DIRECAO E CHEFIA

SECRETARIA DAS
COMISSOES

MEDIO

01

CCS-1

DIRECAO E CHEFIA

Subsecretaria das
Comissoes
Permanentes

MEDIO

01

CCSS-1I

ASSESSORAMENTO

Geréncia de Suporte
Juridico

SUPERIOR

01

CCG-1III

ASSESSORAMENTO

Coordenadoria de
Apoio as Comissdes
Permanentes

MEDIO

01

CCC-1v

DIRECAO E CHEFIA

Subsecretaria das
Comissoes
Tempordrias e
Inquérito

MEDIO

01

CCSS-1I

DIRECAO E CHEFIA

CONTROLADORIA
GERAL

SUPERIOR

01

CCS-1

DIRECAO E CHEFIA

Subcontrolador de
Controle Interno

MEDIO

01

CCSS-1I
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DIRECAO E CHEFIA

Subcontrolador de
Orgamento e
Procedimentos

MEDIO

01

CCSS-1I

ASSESSORAMENTO

Geréncia de Controle
Interno de folha de
Pagamento

SUPERIOR

01

CCG-1III

DIRECAO E CHEFIA

SECRETARIO DE
CIDADANIA

MEDIO

01

CCS-1

DIRECAO E CHEFIA

Subsecretaria da
Cidadania

MEDIO

01

CCSS-1I

ASSESSORAMENTO

Geréncia juridica de
defesa do consumidor

SUPERIOR

01

CCG-1I1I

ASSESSORAMENTO

Geréncia de Suporte
Juridico

SUPERIOR

01

CCG-1II

ASSESSORAMENTO

Geréncia de Ouvidoria

SUPERIOR

01

CCG-1III

ASSESSORAMENTO

Geréncia de Suporte
Juridico em questoes
sociais

SUPERIOR

01

CCG-III

ASSESSORAMENTO

Coordenadoria da
infancia, juventude e
do idoso

MEDIO

01

CCC-1V

ASSESSORAMENTO

Coordenadoria da
mulher e da igualdade
racial

MEDIO

01

CCC-1V

ASSESSORAMENTO

Coordenadoria da
satde e dependéncia
quimica

MEDIO

01

CCC-1V

DIRECAO E CHEFIA

SECRETARIA DE
FINANCAS E
CONTABILIDADE

SUPERIOR

01

CCS-1

DIRECAO E CHEFIA

Subsecretaria de
Orc¢amento, Financas e
Contabilidade

TECNICO

01

CCSS-1I

ASSESSORAMENTO

Geréncia de Finangas

MEDIO

01

CCG-1II

DIRECAO E CHEFIA

SECRETARIA DE
GESTAOE
PLANEJAMENTO

SUPERIOR

01

CCS-1

DIRECAO E CHEFIA

Subsecretaria Gestao
de Contratos e
Convénios

MEDIO

01

CCSS-1I

ASSESSORAMENTO

Geréncia de Suporte a
Gestao de Contratos e
Convénios

MEDIO

01

CCG-1III
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Subsecretaria de
DIRECAO E CHEFIA Compras e MEDIO 01 CCSS-II
Planejamento
ASSESSORAMENTO |  Cocrdenadoriade MEDIO 01 CCC-IV
Compras
ASSESSORAMENTOQ |  Coordenadoria de MEDIO 01 CCC-IV
Planejamento
FUNCAO N
GRATIFICADA Agente de Contratacdo | SUPERIOR 01 FG
ASSESSORAMENTQ | Cocrdenadoria de MEDIO 01 CCC-IV

Licitagdo







