DECRETO N° 12.189, DE 02 DE AGOSTO DE 2021

DISPOE SOBRE O REGIMENTO INTERNO
DA  SECRETARIA EXECUTIVA DE
PROTECAO E DEFESA CIVIL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS, ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, no uso de suas atribuicdes legais e considerando os termos do Memorando n° 042, de
2021 — SDUS.SEPDC, da Secretaria Executiva de Protecao e Defesa Civil, datado de 03 de fevereiro
de 2021,

DECRETA:

REGIMENTO INTERNO
SECRETARIA EXECUTIVA DE PROTECAO E DEFESA CIVIL

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO1
DA IDENTIFICACAO

Art. 1° A Secretaria Executiva de Protecdo e Defesa Civil (SEPDC), situada na Avenida Julio César
de Noronha, 271, Centro, Angra dos Reis - RJ, criada pela Lei n°® 108/1980 e alterada pela Lei n°
3616 de 01 de janeiro de 2017 ¢ mantida pela Prefeitura Municipal de Angra dos Reis e segue as
diretrizes da Politica Nacional de Protecao e Defesa Civil.

CAPITULO 11
DOS OBJETIVOS

Art. 2° A SEPDC tem os seguintes objetivos:

I - objetivo geral: reduzir os riscos de desastres.

IT - objetivos especificos:
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a) promover um conjunto de acdes preventivas e mitigatérias, de socorro, assistenciais e
reconstrutivas destinadas a evitar ou minimizar os riscos de desastres naturais e tecnologicos,
preservar a moral da populacdo e restabelecer a normalidade social abrangendo os seguintes aspectos
globais:

- Prevencao de desastres;

- Mitigagao;

- Preparagdo para emergéncias e desastres;
- Resposta aos desastres;

- Reconstrucao.

b) prevenir ou minimizar danos, socorrer e assistir populacdes atingidas, reabilitar e recuperar areas
deterioradas por desastres;

¢) atuar na iminéncia ou em situagdes de desastres;

d) executar o Sistema Municipal de Prote¢ao ¢ Defesa Civil;

e) gerenciar o Fundo Municipal de Protecao e Defesa Civil;

f) gerenciar o Conselho Municipal de Prote¢do e Defesa Civil, caso venha a ser instituido;

g) executar a PNPDEC (Politica Nacional de Protecao e Defesa Civil, em ambito local);

h) coordenar as agdes do SINPDEC (Sistema Nacional de Protecao e Defesa Civil) em ambito local,
em articulagcdo com os Estados e a Unido.

TITULO II
DA ORGANIZACAO DISCIPLINAR

Art. 3° Todas as normas e regras de procedimentos descritos no presente Regimento Interno estardo
afixadas em locais de destaque e deverdo ser observadas por todo o corpo efetivo da Defesa Civil.
Art. 4° As normas destinadas a Sede aplicar-se-ao de forma subsidiaria, no que couber, aos Postos

Distritais de Defesa Civil (DIDECs).

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRAO

Art. 5° Ficam aprovados os Procedimentos Operacionais Padrao (POPs) da SEPDC.
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§ 1° Os POPs, eclaborados com base em experiéncias cientificas e empiricas servem como
instrumentos basicos no estabelecimento de procedimentos das diversas atividades operacionais
desenvolvidas pela Secretaria, ndo excluindo possiveis adequagdes operativas, caso as situagdes
faticas requeiram.

§ 2° Os POPs considerar-se-do parte integrante deste regimento e serdo publicados pelo Secretario
Executivo de Protecao e Defesa Civil na forma de Documento Circular.

§ 3° Os POPs vigentes deverdo ser disponibilizados aos servidores por meio de sitios eletronicos
(paginas WEB) ou, quando em meio fisico, deverdo ser agrupados e sumarizados € acompanhar este
Regimento nos locais em que ele for disponibilizado.

§ 4° Os Diretores dos Departamentos, os Superintendentes e os Responsaveis Técnicos dos POPs
deverdo se reunir, anualmente, para avaliar a necessidade de alteracdo nos POPs ora aprovados e,
posteriormente, até 30 (trinta) dias antes do inicio do verdo, apresentar a nova proposta ao Secretario
Executivo de Protecao e Defesa Civil.

§ 5° A qualquer momento, em carater excepcional, o Secretario Executivo de Protecao e Defesa Civil
podera determinar:

I - que especifico Procedimento Operacional Padrao (POP) seja avaliado; e

II - a substituicdo de qualquer Responséavel Técnico.”

CAPITULO IT

DOS PROCEDIMENTOS DESTINADOS AOS SERVIDORES
Art. 6° O expediente normal funcionard de segunda a sexta-feira, iniciando as 08h30min e
finalizando as 17h.
§ 1° Haverd 1h:30min de intervalo, preferencialmente das 12h as 13h30min.
§ 2 ° Os servidores ndao ocupantes de cargo comissionado ou fun¢do gratificada deverdo registrar
entradas e saidas no cartdo de ponto afixado proximo ao portdo principal.
Art. 7° E proibido ausentar-se do servigo durante o expediente, sem prévia autorizagio da chefia.
Art. 8° No primeiro dia util de cada semana, no primeiro horario, haverd uma reunido geral no
auditorio com a presenga obrigatdria de todos os funciondrios em servigo.
Art. 9° Transitoriamente, durante emergéncias, poderdo ser definidas atribuigdes estranhas ao cargo

ocupado pelo servidor.
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Art. 10. Salvo com a autorizacdo da chefia, os telefones institucionais ndo poderdo ser utilizados
para fins particulares.

Art. 11. O portdo dos fundos da Sede s6 podera ser aberto para utilizagdo exclusiva dos caminhdes
operacionais, salvo quando autorizado pelo Chefe de Servigo 24h, ou superior.

Art. 12. Antes de entrar na sala da Coordenagdo de Relagdes Publicas, deve-se observar o aviso
luminoso de transmissdo ao vivo, aguardando caso ele se encontre aceso.

Art. 13. O servidor que utilizar transporte coletivo (6nibus) no seu translado para o trabalho ou para
sua residéncia estd — enquanto viger o entendimento com a empresa — dispensado de pagar a tarifa,
mas devera:

I - atentar-se aos critérios de conduta e ética profissional;
IT - estar uniformizado e apresentar a sua identifica¢ao funcional;

III - prestar, quando necessario, atendimento pré-hospitalar a populagdo em vias publicas ou no

interior dos Onibus, atentando-se as situacdes que coloquem em risco os transeuntes.

Paragrafo unico. As disposi¢des deste artigo somente serdo validas enquanto permanecer o acordo

verbal de gratuidade de tarifa celebrado pela Defesa Civil e pela empresa de viagao urbana.

Art. 14. Fica proibido o gozo de férias, licenca prémio ou licenga jubileu de prata durante os meses
de dezembro, janeiro, fevereiro e marco.

§ 1° As disposigdes deste artigo nao se aplicam ao servidor em curso de aposentadoria quando o
periodo total a que fizer jus for igual ou superior ao periodo remanescente para a data marcada para a

sua aposentadoria.

§ 2° A excecdo a que se refere o paragrafo anterior pressupde que todo o periodo seja gozado
ininterruptamente, de forma que o servidor nao mais regresse ao exercicio de suas fungdes, salvo por

motivo de for¢ca maior devidamente justificado.
§ 3° O Secretario podera — excepcionalmente — autorizar outros casos devidamente justificados.

Art. 15. A todo servidor compete:

I - presar por sua apresentagdo, cuidando de sua aparéncia e higiene pessoal;
II - ter assiduidade;

III - cumprir os horarios estabelecidos;
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IV - participar de escalas de servico, plantdo e sobreaviso quando solicitado;
V - utilizar corretamente o uniforme e os equipamentos individuais de seguranca (EPIs);
VI - relacionar-se de maneira cordial e respeitosa com seus pares e com a populagao;

VII - ndo fumar ou ingerir bebida alcoodlica nas dependéncias da Secretaria ou em horario de

expediente;

VIII - ndo adentrar ou permanecer em bares ou botequins enquanto estiver uniformizado, exceto se

estiver a servigo;

IX - zelar pelos bens da Secretaria;

X - zelar pela limpeza e organizagdo do ambiente em que trabalha;
XI - obedecer a hierarquia funcional;

XII - manter os seus numeros de telefone atualizados junto a agenda telefonica da sala de

comunicacdo (sala do plantao24h);
XIII - atentar-se ao quadro de avisos, tomando ciéncia de escalas, programacdes etc.;
XIV - participar do Desfile Civico de 7 de setembro, desfilando ou apoiando;

XV - participar de exercicios simulados.

CAPITULO I1I
DA UTILIZACAO DAS VIATURAS

SECAO1
DAS VIATURAS TERRESTRES

Art. 16. Salvo motivo de forca maior, as viaturas terrestres somente poderdo ser utilizadas com a
autorizagao do Coordenador de Operagdes, dos Diretores, dos Superintendentes ou do Secretario.

§ 1° O condutor devera preencher o Boletim Diario de Transportes (BDT) devidamente autorizado
pelos responsaveis.

§ 2° Na auséncia dos responsaveis, o Chefe de Servigo 24h serd o responsavel por autorizar a saida

das viaturas.
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§ 3° A equipe de emergéncia 24h fica pré-autorizada a utilizar a viatura destinada a ela.

§ 4° Ao sair com a viatura da base o condutor deverd manter o radio de comunicagdo da rede interna
ligado durante todo o percurso, desligando-o somente ap0ds o retorno; caso a viatura ndo possua radio
instalado, utilizar-se-a radio portatil.

§ 5° Ao retornar, a equipe devera proceder com a limpeza e a conservagao da viatura.

§ 6° Em caso de multas ou colisdes, serdo observados os tramites estabelecidos pela Secretaria
Municipal de Administracao.

§ 7° Os condutores deverdo respeitar a velocidade maxima de 10km/h nas dependéncias internas da
Sede.

§ 8° Os condutores ndo deverdo realizar manobras arriscadas de forma acintosa.

§ 9° A saida dos limites do municipio devera ser pré-autorizada pelo Secretario ou, na sua auséncia,

por Superintendente, que deverd informa-lo assim que possivel.

SECAO II
DAS VIATURAS NAUTICAS

Art. 17. A conducdo das lanchas de emergéncia da Secretaria ¢ competéncia privativa dos Agentes
de Protecao e Defesa Civil.

Art. 18. Salvo motivo de for¢a maior, as embarca¢des somente poderdo ser utilizadas com a
autorizagdo do Coordenador de Operagdes, dos Diretores, dos Superintendentes ou do Secretario.

§ 1° O condutor, em toda navegacao, devera obrigatoriamente preencher, assinar e carimbar o diario
de bordo.

§ 2° Na auséncia dos responsaveis, o Chefe de Servigo 24h sera o responsavel por autorizar a saida
das embarcagdes.

§ 3° Para atender as emergéncias, a equipe de emergéncia 24h fica pré-autorizada a utilizar a lancha
de emergéncia.

§ 4° O condutor devera manter o radio de comunica¢do da rede interna ligado durante toda a
navegagao, desligando-o somente apos o retorno.

§ 5° Em caso de abalroamento, serdo observados os tramites estabelecidos pela Secretaria Municipal

de Administragao.
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§ 6° Os condutores deverdo respeitar a velocidade maxima permitida de 03 nos no interior das
marinas € ao entrarem ou sairem dos canais.

§ 7° A navegacao fora dos limites do municipio devera ser pré-autorizada pelo Secretario ou, na sua
auséncia, por Superintendente, que devera informa-lo assim que possivel.

Art. 19. O condutor podera abortar a navega¢ao nos seguintes casos:

I - ma navegabilidade (condigdes meteorologicas);

IT - problemas técnicos na embarcagdo (pane do motor e reversao, pane elétrica, pane hidraulica ou
pane nos equipamentos eletronicos) que influenciem em seu desempenho ou seguranga, restando a

equipe do SAMU a avaliagdo do paciente e os procedimentos a serem tomados;
III - outros devidamente justificados.

CAPITULO IV
DA RECEPCAO

Art. 20. Salvo disposi¢ao em contrario, a recep¢ao funcionara para atendimento ao publico das 10h
as 16h.
Art. 21. Compete aos servidores lotados nas recepgoes:

I - atendimento ao publico;

IT - recepgao, controle, cadastro e encaminhamento de visitantes;

IIT - recebimento e entrega de documentos;

IV - abertura, consulta e tramitacdo de processos;

V - arquivo de documentos;

VI - preenchimento e encaminhamento de solicitagdes de vistorias diversas.

CAPITULO V
DO SOBREAVISO

Art 1. Art. 22. A Secretaria Executiva de Protecdo ¢ Defesa Civil estabelecera um sistema
organizado de pronta resposta para atender as demandas que excedam a capacidade de atendimento

das equipes de emergéncia 24h.
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Art. 23. Os servidores integrantes do referido sistema de sobreaviso serdo distribuidos conforme a
necessidade da Secretaria.

Art. 24. Cabera ao Secretario indicar os servidores que integrarao o sistema de sobreaviso.

Art. 25. Ao indicar os servidores, o Secretario deverd observar os requisitos legais para o
desempenho das fung¢des.

Art. 26. Os servidores indicados deverdao observar os regramentos estabelecidos pelo POP que
dispuser sobre o Acionamento do Sistema de Sobreaviso.

Art. 27. As trocas de sobreaviso s6 poderdo ocorrer apds o devido preenchimento do formulario
especifico.

Art. 28. Sem prejuizo de outros estabelecidos por lei, constituem requisitos para receber o beneficio
objeto da lei municipal 2272/2009 — Adicional por Regime de Plantao Permanente:

I - ser servidor da Parte Permanente da Prefeitura;

II - estar lotado na Secretaria Executiva de Protegao ¢ Defesa Civil,;

III - ser indicado pelo Secretario;

IV - observar os regramentos estabelecidos pelo POP que dispuser sobre o Acionamento do Sistema

de Sobreaviso.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS DESTINADOS AO USO DO WHATSAPP

Art. 29. A Secretaria Executiva de Protecdo e Defesa Civil utilizard, para o envio e recebimento de
mensagens pela internet, o aplicativo “WhatsApp”.

Art. 30. O numero (24)3365-4588 fica eleito como o numero oficial a ser utilizado pela Secretaria
para realizar o envio e o recebimento das mensagens.

Art. 31. O canal ora criado, salvo motivo de for¢a maior, ¢ destinado exclusivamente a comunicacao
com os servidores da Secretaria.

Art 2. Paragrafo anico. Qualquer outra pessoa que, porventura, envie mensagens para este nimero
devera ser orientada a efetuar uma ligacdo telefonica.

Art. 32. Haverd na sala de comunicacdo um telefone moével e um computador, devidamente

habilitados e aptos a enviar e receber mensagens.



DECRETO N° 12.189, DE 02 DE AGOSTO DE 2021

Art. 33. O Chefe de Servigo 24h ¢ o Comunicante serdo os responsaveis por enviar e receber as
mensagens, permanecendo atentos; assim como por informar quando a comunicagdo estiver
inoperante.

Art. 34. Fica criado o Grupo de WhatsApp “DEFESA CIVIL/OFICIAL”.

Art. 35. A participacdo dos servidores no grupo ¢ de carater opcional.

Art. 36. E permitida somente a publicac¢io de avisos e informes oficiais como avisos meteorolégicos,
programacao didria, escalas de plantdo, escalas de sobreaviso, dentre outros.

Art. 37. O Chefe de Servigo 24h fica obrigado a registrar os acionamentos dos servidores no grupo,
observando o POP que dispuser sobre o Acionamento do Sistema de Sobreaviso.

Art. 38. Fica expressamente vedada a publicagdo de conteidos no grupo oficial, exceto quando
indispensaveis ao conhecimento comum para o bom andamento do servigo.

Art 3. Paragrafo tnico. O servidor que desejar publicar quaisquer contetidos devera envia-los para
o(a) Coordenador(a) de Relagdes Publicas da Defesa Civil, que serd responsavel pela selecdo e pela

publicacao no grupo oficial.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS DESTINADOS AOS UNIFORMES

Art. 39. Os servidores deverao permanecer uniformizados durante todo o servigo.

Art. 40. Para o cumprimento das atividades de rotina e desenvolvimento dos trabalhos, a utiliza¢do
dos uniformes seguir o padrdo descrito abaixo:

I - uniforme 01 - expediente: camisa laranja, calga cargo caqui, cinto preto, coturno preto, gandola
(fechada e sem dobraduras) e boné (facultativo), com a calga por dentro do coturno, e a camisa ¢ as

meias por dentro da calga;

II - uniforme 02 - operacional: macacdo laranja, coturno preto, boné¢ ou chapéu australiano

(facultativos), com o macacao por dentro do coturno;

IIT - uniforme 03 - educagdo fisica: camiseta regata ou mangas compridas (protecao UV), ambas na
cor laranja, short da instituicdo, calgado determinado pela chefia, boné ou chapéu australiano

(facultativos), sunga ou maid em atividades aquaticas;
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IV - uniforme 04 — colete: Calga jeans/social de cor azul ou preta, té€nis/sapato discreto de cor escura,
camisa sem estampa por baixo do colete. Somente o colete serd fornecido pela Defesa Civil

Municipal,
V - uniforme 05 — social:

a) Homens: camisa social laranja, calca social preta e sapato social preto;

b) Mulheres: camisa social laranja, cal¢a social preta e sapato social preto;

VI - uniforme 06 — manuten¢dao: macacdo marrom, coturno preto, boné ou chapéu australiano

(facultativos), equipamentos de protegdo individual - E.P.I., sendo o macacdo por dentro do coturno;

VII - uniforme 07 — estagidrio: Calga jeans/social de cor azul ou preta, ténis/sapato discreto de cor
escura, camisa sem estampa por baixo do colete de estagiario. Somente o colete serd fornecido pela

Defesa Civil Municipal;

VIII - uniforme 08 - capa de chuva e jardineira: podera ser utilizada em conjuntos com os uniformes

dos incisos I, 11, IIT e VI.

§ 1° E obrigatoéria a utilizagdo de EPI (equipamentos de protegdo individual) de acordo com o risco
da atividade.

§ 2° ndo sera permitida a combinacdo de uniformes.

§ 3° em operagdes como corte de arvores ou retirada de abelhas/marimbondos, por medida de
seguranca o macacao podera ser colocado por fora do coturno.

Art. 41. Fica autorizada a utilizagdo de mochilas, pochetes, cantis ou ainda quaisquer outros
acessorios pertinentes a execugdo dos servigos.

Art. 42. O servidor deverd manter o uniforme limpo e apresentavel, mantendo-o identificado com o
devido nome e tipo sanguineo.

Art. 43. O Servidor ndao podera utilizar o uniforme ou parte dele para fins particulares, tampouco
empresta-lo a outrem.

Art. 44. A cessdo de novos uniformes respeitara o periodo minimo de utilizagdo estabelecido pelo
Diretor do Departamento de Gestdao ou quem o Secretario indicar em seu lugar.

Paragrafo tnico. No caso de comprovada inutilizagdo decorrente do servigo ou outros devidamente
justificados, os Diretores dos Departamentos poderdo autorizar a reposi¢ao de uniformes antes de

completado o periodo minimo a que se refere o caput deste artigo.
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Art. 45. O servidor devera ressarcir a Defesa Civil em caso de ma utilizagdo ou perda do uniforme.
Art. 46. Ao término de sua vida util, o uniforme devera ser devolvido ao almoxarifado.
Paragrafo inico. O ndo cumprimento deste artigo podera acarretar ao servidor a san¢do prevista no

artigo anterior.

CAPITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS DESTINADOS A UTILIZACAO DO REFEITORIO

Art. 47. Salvo disposicdo em contrario, o refeitorio somente poderd ser utilizado para a realizacao de
refeigoes.

Art. 48. O refeitorio ndo podera ser utilizado durante o horario de expediente normal.

Paragrafo dnico. As disposi¢des deste artigo ndo se aplicam aos servidores em escalas de servigo
24h, ou aqueles que, por motivo de forca maior, forem obrigados a realizar o intervalo para
alimentacdo fora do horario de expediente.

Art. 49. Os servidores devem evitar permanecer no refeitério enquanto ndo estiverem realizando
suas refeicoes, especialmente quando houver outras pessoas aguardando uma vaga.

Art. 50. O Departamento de Operagdes podera estipular uma tabela de horarios para a realizagao das
refei¢des, dividida por setor.

Art. 51. E atribui¢io da Diretoria de Operagdes o gerenciamento e o controle das atividades ali
desenvolvidas, bem como a fiscaliza¢ao e o controle patrimonial.

Art. 52. O servidor que utilizar o refeitdrio ficara responsavel por sua limpeza e organizagao.

CAPITULO IX
DO PATRIMONIO

Art. 53. A Defesa Civil informard ao Departamento de Patrimonio da Prefeitura, por meio da
Assisténcia de Almoxarifado, todo o material ou equipamento transferido ou recebido, seja na Sede
ou Postos Distritais, para controle patrimonial da Prefeitura.
Art. 54. O Secretario Executivo de Protecdo e Defesa Civil definird os responsaveis pelos bens da
Secretaria.
Paragrafo unico. Fica expressamente vedada a utilizagdo dos bens da Secretaria para fins

particulares, sujeitando-se o infrator as sancoes civis, penais € administrativas previstas.
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TIiTULO 111
DOS REGRAMENTOS ESPECIFICOS DOS DEPARTAMENTOS

CAPITULO 1
DO DEPARTAMENTO DE OPERACOES E LOGISTICA

SECAO1
EQUIPES DE EMERGENCIA 24H

Art. 55. O servico de emergéncia 24h funcionara de forma ininterrupta, 24h por dia, 7 dias por
semana.

Art. 56. Serdo 5 (cinco) equipes compostas por Agentes de Protecao e Defesa Civil.

§ 1° As equipes preferencialmente serdao compostas por um Chefe de Servigo, um Comunicante, um
Condutor e um Auxiliar, embora possam softrer alteragdes qualitativas e quantitativas.

§ 2° Os servidores trabalhardo sob regime de escala rotativa, cumprindo jornadas de 24h de servico
por 96h de descanso.

§ 3° Os servidores poderao realizar numero ilimitado de trocas de servigo, contanto que respeitem os
requisitos legais para o desempenho das fungdes, a carga hordria exigida para o cargo e preencham
corretamente o formulario de solicitacao de troca de servigo.

§ 4° A SEPDC seguird as normativas estabelecidas pela Secretaria de Administracdo sobre
complementacao de carga horaria.

§ 5° Excepcionalmente — diante da escassez de Agentes de Prote¢do e Defesa Civil — outras

categorias poderdo compor as equipes.

Da Sala de Comunicaciao e do Comunicante

Art. 57. O acesso a sala de comunicagao ¢ restrito a equipe de emergéncia 24h, aos Superintendentes
e ao Secretario.
§ 1° O Condutor e o Auxiliar somente poderdo permanecer na sala quando for indispensavel a

realizagdo de alguma tarefa especifica.
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§ 2° Podera ser autorizado o acesso de pessoas estranhas para realizagdo de manutencdo nos
equipamentos.

Art. 58. O Comunicante atuara na sala de comunicagdes, mantendo-se atento ao portao de entrada
dos funciondrios, ao portdo de veiculos, aos computadores, as cameras de vigilancia patrimonial, aos
telefones, aos radios ou quaisquer outros meios de comunicagdo disponibilizados.

§ 1° A auséncia do Comunicante na sala de comunicacdo deverd ser autorizada pelo Chefe de
Servigo 24h ou superior, que podera designar um substituto provisorio.

§ 2° O substituto provisorio deverd estar ciente do andamento do servigo e respondera pelos fatos
ocorridos durante a sua permanéncia.

§ 3° Caso ndo seja designado substituto provisorio, o proprio Chefe de Servigo 24h acumulara a
fun¢ao de Comunicante.

Art. 59. Deverdo ser registrados em sistema informatizado ou, na falta dele, em livro de ocorréncias:

I - remocoes;

IT - saidas programadas das embarcacgdes;

III - saidas das viaturas terrestres;

IV - treinamentos;

V - cortes de arvores;

VI - equipamentos cedidos em regime de comodato e sua devolugdo;

VII - informagdes pertinentes a passagem de servico;

VIII - quaisquer outras anormalidades ou alteragdes significativas na rotina.

§ 1° As ocorréncias produzidas também deverdo ser salvas e armazenadas nos respectivos arquivos.

§ 2° As ocorréncias sempre deverdo ser registradas com horario, nome e contato telefonico do

solicitante (caso haja) e deverdo, o mais rapido possivel, ser repassadas ao Chefe de Servico 24h.
§ 3° A legenda exposta na capa do livro de ocorréncias devera ser observada e utilizada.

§ 4° Os equipamentos cedidos em regime de comodato pelo almoxarifado serdo controlados pelo

proprio almoxarifado; sua cessao nao precisara ser registrada pela sala de comunicacao.

Art. 60. O comunicante realizara o controle do claviculario das chaves da Sede e das viaturas.



Art. 61. O comunicante deve priorizar o atendimento dos meios de comunicag¢do respeitando a
seguinte ordem:

I - chamadas recebidas pelo telefone de comunicagado direta de emergéncia nuclear;
IT - chamadas recebidas pelo telefone de emergéncia 199;

III - chamadas recebidas via radio;

IV - outras chamadas telefonicas;

V - WhatsApp da Sala de Comunicagao.

Art. 62. E proibido retirar os telefones do gancho, mesmo no caso de recebimento excessivo de
trotes.

Art. 63. Caso sejam recebidas ligagdes a cobrar, deve-se registrar o nome de quem efetuou a ligacao,
o horéario e o motivo.

Art. 64. As ligacdes efetuadas pela Sala de Comunicagdo deverdo ser registradas em formulério
proprio.

Art. 65. O Comunicante ou seu substituto s6 poderao liberar as chaves das viaturas solicitadas apds a
apresentacdo do Boletim Diario de Transporte (BDT) pelo solicitante, devidamente assinado e
carimbado por Diretores, Superintendentes ou pelo Secretério.

Art. 66. Caso o marcador do cartdo de ponto ndo esteja em funcionamento, o comunicante devera
preencher um boletim de frequéncia, com horarios exatos de chegada e saida de todos os servidores.
Art. 67. O acionamento do sistema interno de alto falantes devera seguir conforme o determinado.
Art. 68. Durante o expediente normal, a porta da sala de comunicagdo devera permanecer fechada,
exceto durante a sua limpeza ou se autorizado pela chefia.

Art. 69. Os servidores presentes na sala de comunicacao realizardo o atendimento ao publico sempre
que a recepgao se encontre fechada.

Das Emergéncias

Art. 70. A equipe de emergéncia 24h atenderd precipuamente a urgéncias e emergéncias — nauticas
ou terrestres — mas também ficard sujeita a programacdo didria, conforme determinagdao do
Departamento de Operagdes.

Paragrafo unico. Na auséncia dos responsaveis pelo Departamento de Operacdes, cabera ao Chefe

de Servico 24h determinar a atuacdo da equipe.
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Art. 71. Em caso de emergéncias, o Comunicante deverd acionar o brado de socorro da seguinte
forma:
I - 01(um) brado longo: emergéncia nautica / remog¢do médica;

IT - 03 (trés) brados curtos: emergéncia geral.

§ 1° No caso do inciso I, a equipe de emergéncia 24h devera sair da base rumo ao atendimento em
até 3 (trés) minutos.

§ 2° No caso do inciso II, todos os servidores presentes deverdo comparecer ao patio.

Art. 72. A equipe de emergéncia 24h também realizard vistorias emergenciais, sempre preenchendo
o formulério de “Registro de Ocorréncias”.

Da Passagem de Servico

Art. 73. A passagem de servigo ocorrera diariamente as 07h45min, devendo ser observados:

I - as ocorréncias e anormalidades do plantdo anterior;

IT - os equipamentos da sala de comunicacao;

IIT - os equipamentos sob responsabilidade da equipe de emergéncia 24h;

IV - as condi¢des das viaturas de emergéncia — nduticas e terrestres;

V - as condig¢des da base e das DIDECs;

VI - quaisquer outras informacgdes relevantes ao servico.

Art. 74. Deverdo ser preenchidos, armazenados na pasta “documentos didrios da equipe de
emergéncia 24h” e posteriormente recolhidos pelo Departamento de Operagdes os seguintes
documentos:

I - Resumo do Plantdo;

IT - Checklist da passagem de servigo (inclui as condi¢des meteoroldgicas);

IIT - Checklist da viatura de emergéncia;

IV - Checklist da embarcacao de emergéncia.

§ 1° O checklist da passagem de servico devera ser preenchido imediatamente pelo Chefe de Servigo
24h assim que ele assumir o servigo.

§ 2° Os checklists da viatura e da embarcagdo de emergéncia deverdo ser preenchidos imediatamente
pelo Condutor e pelo Auxiliar assim que eles assumirem o servigo.

§ 3° Os checklists mencionados no paragrafo anterior serdo, obrigatoriamente, visados (assinados)

pelo Chefe de Servigo 24h e armazenados em arquivo proprio.
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Art. 75. Salvo motivo de forca maior, a equipe de emergéncia 24h devera, até as sete horas da
manha, se dirigir a embarcagdo de emergéncia para realizar a sua limpeza e verificar suas condi¢oes
para a passagem do servico.
Art. 76. A viatura de emergéncia deverd encontrar-se limpa e organizada para a passagem de
Servico.

Do Chefe de Servico 24h
Art. 77. O Chefe de Servico 24h sera a autoridade maxima do 6rgao quando a chefia estiver ausente,
respondendo por toda equipe de emergéncia 24h, viaturas, embarcagdes, Sede e DIDECs.
Paragrafo tnico. O Chefe de Servigo 24h respondera solidariamente com outros servidores quando,
ciente, deixar de relatar atos ilegais ou cometidos com excesso de poderes.
Art. 78. O Chefe de Servigo 24h podera — de forma justificada, discriciondria, temporaria e
revogavel a qualquer tempo — delegar suas fungdes a seus subordinados.
Art. 79. O Chefe de Servigo 24h poderd — em carater excepcional, por motivos relevantes,
devidamente justificados e por tempo determinado — avocar as funcdes de seus subordinados.
Art. 80. O Chefe de Servico 24h devera conhecer os procedimentos e formularios proprios do Plano
de Auxilio Mutuo da Costa Verde.
Art. 81. O Chefe de Servigo 24h deverd conhecer profundamente o Plano Municipal de Emergéncia
Nuclear.
Art. 82. Nas situacdes que excedam a capacidade de atendimento da equipe de emergéncia 24h, o
Chefe de Servico 24h devera acionar o sistema de sobreaviso, observando o POP que dispuser sobre
o Acionamento do Sistema de Sobreaviso.
Paragrafo dnico. Situagdes anormais ou relevantes, mesmo que ndo ensejem a convocagdo de
servidores, também deverdo ser informadas aos respectivos chefes.
Art. 83. O Chefe de Servico 24h ¢ o responsavel pelo monitoramento dos indices pluviométricos e
pelo acionamento do Sistema de Alerta e Alarme e devera agir conforme o POP que dispuser sobre o
Acionamento do Sistema de Alerta e Alarme.
Paréagrafo unico. Dever-se-a ainda, trés vezes ao dia (Oh, O8h e 16h) realizar a leitura do pluvidometro
manual da Sede, registrando os dados em formulario proprio.
Art. 84. Caso necessario, o Chefe de Servigo 24 podera acompanhar a equipe de emergéncia nas

operagdes externas.
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Paragrafo tinico. O Chefe de Servigo 24h instruird o comunicante a anotar tudo que ocorrer em sua
auséncia, tomando ciéncia assim que retornar.

Art. 85. O Chefe de Servigo 24h poderd, excepcionalmente, autorizar a equipe de emergéncia 24h a
realizar remoc¢des médicas sem a presenca da equipe do SAMU, caso ela se encontre indisponivel.
Art. 86. O Chefe de Servico 24h realizard a regulagdo da remocdo diretamente com o
solicitante/paciente, autorizando-a quando, cumulativamente:

I - o solicitante ndo conseguir entrar em contato diretamente com o SAMU;;

II - o Chefe de Servigo 24h também ndo conseguir entrar em contato com o SAMU; e

IIT - a remogdo seja classificada como gravissima e ndo possa aguardar o procedimento padriao de
regulacao.

Art. 87. O Chefe de Servico 24h devera supervisionar a saida da embarcagao, certificando-se que ela
ocorra em tempo habil e auxiliando na resolucao de eventuais problemas logisticos.

Art. 88. Em atendimentos emergenciais préximos ao Frade e o Parque Mambucaba, antes de enviar
as equipes da Defesa Civil, o Chefe de Servi¢o 24h devera solicitar o apoio dos Destacamentos do
Corpo de Bombeiros, exceto quando a solicitagao se referir a um servico que nao seja desempenhado
pelo Corpo de Bombeiros.

Art. 89. O Chefe de Servigo 24h ¢ responsavel pelo almoxarifado fora do horario de expediente.
Paragrafo tnico. A abertura do almoxarifado, assim como a saida de quaisquer equipamentos,
devera ser registrada em sistema informatizado ou, na falta dele, em livro de ocorréncias ¢ informada
aos Sobreavisos de Operagdes e do Almoxarifado.

Art. 90. O Chefe de Servico 24h designarda um membro da equipe para realizar as O8h o
“hasteamento” das bandeiras e, ao poOr-do-sol, o “arriamento” delas, observados os padroes
estabelecidos para o procedimento.

Art. 91. O rompimento do lacre da caixa de chaves somente podera ser autorizado pelo Chefe de
Servigo 24h ou superiores.

§ 1° O rompimento deverd ser registrado em sistema informatizado ou, na falta dele, em livro de
ocorréncias, informando o horario, a chave utilizada, o motivo, o numero do lacre rompido.

§ 2° O mais breve possivel a caixa devera ser novamente lacrada.

Art. 92. Havendo solicitagcdes emergenciais simultaneas, caberd ao Chefe de Servigo 24h determinar

a ordem de atendimento.
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Paragrafo unico. As disposigdes deste artigo ndo se aplicam as remocdes médicas reguladas pelo
SAMU.

Art. 93. Quando a chefia estiver ausente, caberda ao Chefe de Servico 24h autorizar seus
subordinados a se ausentarem da base por motivos particulares, devidamente justificados.

Art. 94. O Chefe de Servico 24 devera verificar se a equipe de emergéncia 24h em atendimento
encontra-se devidamente alimentada, regulando o horario de suas refeicdes e providenciando a sua
alimentacdo quando for necessario.

Art. 95. Cabera ainda ao Chefe de Servigo 24h:

I - ter ciéncia de tudo que ocorrer e for relevante para o bom andamento do plantao;

IT - verificar se toda a equipe de emergéncia 24h encontra-se devidamente uniformizada;

III - autorizar a saida de viaturas na auséncia dos responsaveis;

IV - autorizar a abertura do portdo dos fundos;

V - autorizar a saida do comunicante da sala de comunicagao;

VI - preencher o checklist da passagem de servigo;

VII - visar documentos ou checklists didrios preenchidos por sua equipe;

VIII - supervisionar os procedimentos executados por sua equipe;

IX - manter a Sede iluminada nas areas internas e externas;

X - realizar, quando necessario, o contato com outros 6rgaos ou instituicdes, salvo motivo de forca
maior;

XI - manter a quantidade suficiente de materiais e documentos necessarios ao servigo;

XII - ao término do expediente, entregar os Boletins Diarios de Transporte (BDT) utilizados para o
Departamento de Manuten¢do e Transporte;

XIII - ao término do plantdo, quantificar as agdes diarias em formulario proprio e, ao fim de

cada més, entregar o formulario preenchido para o Departamento de Operacdes e Logisticas.

Do Condutor e seu Auxiliar

Art. 96. O Condutor ¢ o responsavel primario pela conducdo da viatura ndutica de emergéncia.
Art. 97. O Auxiliar € o responsavel primario pela condugdo da viatura terrestre de emergéncia.
Art. 98. Condutor e Auxiliar deverdo executar as tarefas determinadas pela programagado didria, por

sua chefia direta e pelo Chefe de Servigo 24h e deverao observar ainda os regramentos estabelecidos



DECRETO N° 12.189, DE 02 DE AGOSTO DE 2021

por este regimento e pelos POPs publicados pela Secretaria — especialmente aqueles que dispuserem

sobre emergéncias ou utilizacdo e conservacao de viaturas, equipamentos ou instalagdes.

Consideracdes Finais sobre as Equipes de Emergéncia 24h

Art. 99. Diariamente deverao ser realizadas a limpeza e a conservacao das viaturas de emergéncia —
nauticas e terrestres.

Art. 100. Todas as quartas-feiras devera ser realizada a limpeza geral da embarcag¢do de emergéncia.

Art. 101. A copa, a sala de comunica¢do e o dormitorio deverdo ser conservados limpos e
organizados.

Art. 102. Todas as sextas-feiras devera ser realizada a limpeza geral dos ambientes mencionados no
artigo anterior.

Art. 103. Os servidores deverdo agendar exames e consultas médicas que ndo requeiram urgéncia

para o dia da sua folga e, caso ndo consigam, deverdo efetuar uma troca de servigo.

SECAO II
DOS POSTOS DISTRITAIS

Art. 104. Salvo disposi¢ao em contrario, as DIDECs funcionardo para atendimento ao publico das
8h30min as 17h, fechando para almogo de 12h as 13h30min.

Art. 105. Os servidores lotados permanentemente nas DIDECs deverdao comunicar a Sede via radio:
o inicio e o fim do expediente, a saida e o retorno do almogo e qualquer saida ndo programada.

Art. 106. Os servidores lotados na Sede que forem removidos de oficio para as DIDECs —
temporariamente e no interesse da Administragdo — poderdo abrir e fechar seu ponto na Sede e
deslocar-se em viatura oficial.

Paragrafo unico. A saida e o retorno do intervalo de almogo serdo registrados via radio.

Art. 107. As DIDECs registrarao ocorréncias e solicitagdes de vistorias, repassando-as a Sede.

Art. 108. As DIDECs deverao ser conservadas limpas e organizadas, ficando a cargo do funcionario
solicitar os materiais necessarios.

Art. 109. O almoxarifado devera permanecer organizado e com o devido controle do material

existente, sob a fiscalizacao periddica do Assistente de Almoxarifado.
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Art. 110. Nao serd permitida a aglomeracio de pessoas ndo autorizadas no interior das DIDECs.
Art. 111. Nao serd permitido o uso das instalagdes das DIDECs por instituigdes externas sem
autorizagdo do Secretario, assim como a liberacao de qualquer material.

Art. 112. Ao ausentar-se das DIDECs, o servidor devera afixar um aviso do lado externo,
informando o motivo da saida e a estimativa de retorno.

Art. 113. Todas as ocorréncias assim como qualquer alteracdo durante o servico deverao ser

devidamente registradas no Livro de Ocorréncia das DIDECs.

CAPITULO 11
DO DEPARTAMENTO DE GESTAO

SECAOI
DA COORDENACAO DE RELACOES PUBLICAS E INSTITUCIONAIS

Art. 114. O Coordenador de Relagdes Publicas e Institucionais (CRPI) sera o porta-voz da Secretaria
junto aos meios de comunicagdo, participando de entrevistas, reportagens e afins.

Paragrafo unico. O CRPI falara sobre previsdo do tempo, emergéncias, desastres e quaisquer
assuntos relacionados a Secretaria, enviando mensagens relevantes para a populagao.

Art. 115. Compete ao CRPI receber, selecionar e publicar o contetido enviado pelos servidores que
desejarem publicar fotos, videos ou qualquer outro tipo de contetido no grupo de WhatsApp oficial
da Secretaria.

Art. 116. Ao chegar a base, o CRPI recolhera junto ao Chefe de Servigo 24h o “Resumo do Plantao”,
se inteirando das acdes realizadas nas ltimas 24 horas — ou mais, apds fins de semana e feriados.
Art. 117. Todo material a ser publicado, bem como a participacdo em entrevistas, devera ser
autorizado pelo Secretario Executivo de Protecdo e Defesa Civil e pela Superintendéncia de
Comunicag¢ao da Prefeitura.

Art. 118. O CRPI devera, em todo primeiro dia util da semana, em reunido no auditorio, divulgar
para todos os servidores o resumo das atividades realizadas na semana anterior, a programacao das
acOes mais relevantes para semana corrente, a previsao do tempo e ainda outros informes que julgar

relevantes, sempre com a anuéncia do Secretario.
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Art. 119. O CRPI devera manter bom relacionamento com todos os meios de comunicagao, a fim de
obter apoio da midia junto aos projetos da Secretaria

Art. 120. O CRPI devera manter um bom relacionamento e constante contado com todos os setores
da Secretaria, entendendo suas necessidades e seus anseios e articulando solugdes e melhorias junto a
seus superiores.

Art. 121. O CRPI deveréd atentar-se as informagdes incorretas ou distorcidas que circularem na
midia e em redes sociais, prestando esclarecimentos e corregdes.

Art. 122. O CRPI devera acender a luz vermelha de restri¢do de acesso a sala sempre que estiver ao

vivo com a midia.

SECAOII
DA COORDENACAO DE CAPACITACAO E TREINAMENTO

Art. 123. O Coordenado de Capacitagdao e Treinamento sera o Diretor da Escola de Defesa Civil de
Angra dos Reis (ESDEC-AR).

Art. 124. A ESDEC-AR atuara de forma complementar a Escola de Defesa Civil do Estado do Rio
de Janeiro (ESDEC-RJ), com vistas ao desenvolvimento de uma parceira e um sistema de
colaboracao.

Art. 125. A ESDEC-AR tem por objetivos:

I - trazer a0 municipio os treinamentos oferecidos pela ESDEC-RJ, auxiliando seus instrutores com
todo o suporte logistico necessario (transporte, alimentagdo e hospedagem);

IT - disponibilizar treinamentos de empresas privadas ou outros parceiros governamentais;

III - capacitar servidores;

IV - capacitar voluntarios;

V - capacitar a populagdo.

Art. 126. Fica instituido o programa de capacitacao continuada (PCC) dos servidores.

Paragrafo unico. Anualmente, o PCC buscard promover no minimo os seguintes treinamentos:

I - Atendimento pré-hospitalar (APH);

IT - Emergéncia Nuclear;

III - Sistema de Alerta e Alarme;

IV - Riscos Geologicos.
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SECAO 111
DO ALMOXARIFADO

Art. 127. E expressamente proibida a entrada de pessoas nio autorizadas no almoxarifado.
Paragrafo unico. Em caso de acesso fora do horario de expediente — por necessidade do servigo, ¢
necessaria a autorizagdo do Chefe de Servico 24 horas ou superior, sempre acompanhado de, no
minimo, um servidor.

Art. 128. O Assistente de Almoxarifado controlara o acesso ao almoxarifado, proibindo a entrada de
pessoas nao autorizadas.

§ 1° Somente o Secretario, os Superintendentes e os Diretores dos Departamentos de Gestdao e de
Operagdes estardo previamente autorizados a adentrar o local.

§ 2° O Assistente de Almoxarifado poderd autorizar a entradas de outras pessoas quando julgar
necessario.

Art. 129. Todo estoque, custddia e controle de materiais deverd ser exercido pelo Assistente de
Almoxarifado.

Art. 130. O Assistente de Almoxarifado € o responsavel pela limpeza e organizagao dos materiais.
Art. 131. O Assistente de Almoxarifado exigira a devolu¢ao do material nas mesmas condi¢des em
que fora cedido, respeitando os aspectos fisicos, de limpeza e funcionais.

Art. 132. O Assistente de Almoxarifado devera controlar o estoque de materiais de consumo e
fornecer os valores ao Diretor do Departamento de Gestdo, avisando — com a devida antecedéncia —
sobre a necessidade de materiais esgotados ou em curso de esgotamento.

Art. 133. Possuirdo a chave de acesso ao almoxarifado:

I - o Assistente de Almoxarifado;

IT - a Sala de Comunicagao (em caixa lacrada); e

III - os Diretores dos Departamentos de Gestao e de Operagoes.

Art. 134. Todo acesso ao almoxarifado sem a presenga do Assistente de Almoxarifado devera ser
comunicado a ele o mais rapido possivel, relatando a necessidade, o motivo e os procedimentos
realizados. Tal fato devera ainda ser comunicado aos Diretores dos Departamento de Gestao e de

Operagdes e registrado no livro de ocorréncias.
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CAPITULO I1I
DO CENTRO DE MONITORAMENTO E ALERTA DE DESASTRES NATURAIS

SECAO1
DO SERVIDOR LOTADO NO CEMADEN-AR

Art. 135. Compete ao servidor lotado no CEMADEN-AR:

I - tirar sobreaviso diario ou semanal de acordo com as determinagoes do diretor;

II - cuidar da operacionalidade dos pluvidmetros automaticos e semiautomaticos;

III - cuidar da operacionalidade das sirenes fixas e moveis;

IV - higienizar as dependéncias do CEMADEN-AR;

V - realizar monitoramento das condi¢des meteorologicas;

VI - realizar boletim meteorologico;

VII - dar publicidade ao boletim meteoroldgico;

VIII - enviar alertas sonoros através das sirenes de alerta para a populagdo em situacao de risco;

IX - enviar alertas via SMS para a populacao em situagao de risco.

SECAO II
DA SALA DE OPERACOES DO CEMADEN-AR

Art. 136. O monitoramento meteoroldgico em ambito municipal seré realizado na Sala de Operagdes
do CEMADEN-AR.

Art. 137. As 08:30h, em dias uteis, deverdo ser ligadas todas as telas de monitoramentos da sala nas
disposigoes abaixo:

I - sempre que as telas estiverem ligadas, a temperatura do ar condicionado deverd ser mantida no
maximo em 22°C;

IT - caso o ar condicionado ndo esteja funcionando ou fornecendo o resfriamento adequado da sala, o
telao central devera ser desligado e imediatamente comunicado ao diretor;

IIT - devera ser realizada ao menos, uma vez por més, a limpeza da sala, incluindo a higienizagao dos

filtros dos condicionadores de ar.
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SECAO 111
DA VISITACAO A SALA DE OPERACOES DO CEMADEN-AR

Art. 138. O agendamento de visitacdo da Sala de Operagdes do CEMADEN-AR, devera ser
realizado por oficio entregue na Sede ou e-mail do CEMADEN-AR;

Art. 139. O agendamento das visitas ficard condicionado a disponibilidade do CEMADEN-AR;

Art. 140. Durante a visita deverdo ser observadas as normativas que constam neste procedimento;
Art. 141. As visitagdes agendadas poderdo ser canceladas em virtude de emergéncias, necessidades

internas ou questdes técnicas.

SECAO IV
DA SALA DO DATA CENTER

Art. 142. Terdo acesso ao Data Center somente os integrantes do CEMADEN-AR, os
Superintendentes, o Secretario € o corpo técnico responsavel por sua manutengao.

Art. 143. O correto funcionamento do ar condicionado da sala devera ser verificado diariamente.
Paragrafo unico. O diretor do CEMADEN-AR devera ser imediatamente informado em caso de mal
funcionamento ou resfriamento inadequado da sala e avaliara a necessidade de desligamento dos
equipamentos, informando seus superiores.

Art. 144. Devera ser realizada, ao menos uma vez por mes, a limpeza da sala, incluindo a

higienizacao dos filtros do ar condicionado.

SECAO V
DA SALA DE CRISES

Art. 145. A utilizacdo da Sala de Crises devera ser agendada pelo(a) Assistente de Gabinete do
Secretario, condicionada a autorizagdo dele.

Art. 146. E determinantemente proibido o consumo e a ingestio de alimentos e bebidas.

Art. 147. Sempre que as telas estiverem ligadas, a temperatura da sala devera ser mantida em no

maximo 22°C.
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Art. 148. Caso seja identificado o mal funcionamento do ar condicionado da sala, o diretor do
CEMADEN-AR devera ser imediatamente informado e avaliard a necessidade de desligamento dos
equipamentos, informando seus superiores.

Art. 149. Deverd ser realizada, ao menos uma vez por més, a limpeza da sala, incluindo a

higienizagao dos filtros do ar condicionado.

SECAO VI
DA CONFECCAO E PUBLICIDADE DO BOLETIM METEOROLOGICO

Art. 150. O boletim meteorologico serd confeccionado pelo Agente de Protecao E Defesa Civil que
estiver de sobreaviso no dia.

Art. 151. Deverd ser dada publicidade as informagdes do Boletim Meteorologico até as 17:00h de
cada dia, todos os dias da semana.

Art. 152. A publicacdo se dard obrigatoriamente pelo aplicativo WhatsApp e devera ser enviada,
minimamente, a grupos com servidores da propria Secretaria, servidores da Secretaria Executiva de
Servico Publico e servidores da Secretaria de Saude.

Art. 153. Caso haja modificagdes das condi¢des meteoroldgicas apds as 17:00h, o sobreaviso devera
replica-la em um novo boletim de mesma numeracdo, colocando uma numeragdo no campo

atualizacao.

SECAO VII
DA EVOLUCAO DO NiVEL DE ACAO

Art. 154. A Secretaria Executiva de Protecdo e Defesa Civil planejard e executard suas acdes
conforme os seguintes niveis de acao:

[ - VIGILANCIA — Normalidade, sem aviso meteorologico;

II - OBSERVACAO — Quando forem emitidos avisos meteorologicos ou quando for constatada a
possibilidade de ocorréncia de eventos destrutivos para o municipio;

III - ATENCAO — Quando for verificada a concretizagdo de eventos previstos no Plano de
Contingéncia, houver relatos de moradores (ratificados pela Defesa Civil) ou as chuvas atingirem os

indices estipulados de 35mm em 1 hora, 85mm em 24 horas ¢ 205mm em 96 horas;
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IV - ALERTA — Quando for verificada progressao significativa dos eventos concretizados no Estado
de ateng¢do, ou as chuvas atingirem os indices estipulados de 50mm em 1 hora, 100mm em 24 horas e
220mm em 96 horas;

V - ALERTA MAXIMO — Quando forem verificadas ocorréncias generalizadas no municipio ou

houver necessidade de socorro as vitimas decorrentes de desastres.

SECAO VIII
DOS ALERTAS EMITIDOS PELO CEMADEN-AR

Art. 155. Serdo enviadas as seguintes mensagens a populacao:

I - AVISO — Mensagem de texto SMS enviada para a populagao do municipio de Angra dos Reis
quando a Defesa Civil evolui para o Estado de Observagao;

IT - ALERTA — Mensagem de texto SMS enviada para a populacdo do municipio de Angra dos Reis
quando a Defesa Civil evolui para o Estado de Atencao;

111 - EVACUACAO — Mensagem de texto SMS e alerta sonoro por sirenes enviado para a populagio
dos bairros do municipio de Angra dos Reis quando a Defesa Civil evolui para a Estado de Alerta;
IV - DESMOBILIZACAO — Mensagem de texto SMS enviado para a populacdo do municipio de
Angra dos Reis quando a Defesa Civil retroage para o Estado de vigilancia ou Observacao.

§ 1° As mensagens de Aviso e Alerta sempre serdao enviadas a todo o municipio.

§ 2° A mensagem de Evacuacdo serd enviada somente aos bairros atingidos pelos parametros pré-
estipulados.

§ 3° A mensagem de desmobilizacdo somente podera ser enviada apos a autorizagdo do Secretério.
Art. 156. A emissao de alertas antecipados a populacao observara o POP que dispuser sobre o

Acionamento do Sistema de Alerta e Alarme.

CAPITULO IV
DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA

Art. 157. Sao atribui¢cdes do Departamento de Engenharia:

I - identificar e mapear as areas de risco de desastres;
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IT - atualizar relatorios de ocorréncias de engenharia, geologia, geotecnia e hidrologia, quando se
fizer necessario;

III - promover a fiscalizagdo das areas de risco de desastre e vedar novas ocupacdes nessas areas;

IV - aconselhar o Secretério a declarar situagdo de emergéncia ou estado de calamidade publica;

V - vistoriar edificagdes e areas de risco e promover, quando for o caso, a intervengdo preventiva e a
evacuacao da populagdo das areas de alto risco ou das edificagdes vulneraveis;

VI - manter a populagdo informada sobre areas de risco e ocorréncia de eventos extremos, bem como
sobre protocolos de prevencao e alertas e sobre as agdes emergenciais em circunstancias de
desastres;

VII - proceder a avaliacdo de danos e prejuizos das areas atingidas por desastres;

VIII - estimular comportamentos de prevencao capazes de evitar ou minimizar a ocorréncia de
desastres;

IX - identificar as bacias hidrograficas com risco de ocorréncia de desastres;

X - apoiar, sempre que necessdrio, no levantamento das areas de risco, na elaboracdo do Plano
Municipal de Reducao de Risco, na elaboracao dos Planos de Contingéncia de Protecao e Defesa

Civil e outros planos afins.

SECAO I
DO ENGENHEIRO LOTADO NO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA

Art. 158. Compete ao Engenheiro lotado no Departamento de Engenharia:

I - atender ao requerente/solicitante, com presteza e educagdo, preenchendo a solicitacdo de vistoria
quando necessario, orientando o solicitante quanto as medidas preventivas e de seguranca;

IT - preencher o formulério de informacgao de desastres (FIDE), do Sistema Integrado de Informacgoes
sobre Desastres (S2ID) da Defesa Civil Nacional (SEDEC) sempre que necessario;

IIT - registrar ocorréncias referentes as vistorias, contendo todas as informagdes usuais e primordiais,
além da data e horario real das ocorréncias, coordenadas e fotos no modulo de controle do sistema da
Defesa Civil;

IV - redigir o laudo de vistoria no modulo de controle do sistema da Defesa Civil;

V - participar do sobreaviso semanal de acordo com as determinagdes do chefe do setor;
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VI - identificar e mapear as areas de risco de desastres;

VII - promover a fiscalizacao das areas de risco de desastres e vedar novas ocupagdes nessas areas;
VIII - realizar vistorias em imoveis, obra de arte, encostas e areas de risco de desastres, promovendo,
quando necessario, intervencdo preventiva e a evacuacao da populagao;

IX - produzir relatorios de ocorréncias de engenharia;

X - 1dentificar e cadastrar locais publicos ou privados para utilizagdo de abrigo em caso de situagao
emergencial;

XI - vistoriar e dar assisténcia técnica a servicos inerentes a area de formacgdo e/ou especializagcdo
profissional de interesse da PMAR;

XII - realizar pericias, avaliagdes, arbitramentos e desenvolver pesquisas para o implemento de
melhorias na area de engenharia de area publicas;

XIII - notificar, embargar e interditar obras e imdveis em situacdo de risco de desastres, assim como
solicitar demoli¢do apo6s vistoria quando se fizer necessario;

XIV - desinterditar obras e imoveis quando interditados, apds reavaliacdo de risco, quando se fizer
necessario;

XV - promover avaliagdo de danos e prejuizos das areas atingidas por desastres;

XVI - coordenar e planejar estudos relacionados as areas de riscos de desastres em todo o municipio;
XVII - desenvolver estudos, bem como assessorar a elaboracao de projetos e especificar servigos;
XVIII - desenvolver estudos a fim de definir locais que sejam areas improprias para urbanizagao;
XIX - coordenar a implementacdo dos relatérios, levantamentos e dados relativos a prevencgdo nas
areas de riscos de desastres;

XX - coordenar, assessorar € supervisionar a implementacao dos programas e projetos de prevencao
de desastres;

XXI - coordenar o cadastramento de familias em area de risco de acordo com o sexo, faixa etaria e
deficiéncia fisica, mental, intelectual ou sensorial; executando levantamento de banco de dados em
todo o municipio;

XXII - coordenar e participar de campanhas de conscientizagdo para populagao inserida em areas de
risco de desastres (NUPDEC);

XXIIT - assessorar a realizacdo de pesquisas e custos orcamentarios especificos relacionados a area
de formagao;

XXIV - conduzir, conforme sua habilitacao, viaturas oficiais em servigos;
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XXV - disponibilizar treinamentos para os Agentes de Protecdo e Defesa Civil na realizagdao de

vistorias e preenchimento de formularios e guias.

SECAOII
DO GEOLOGO LOTADO NO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA

Art. 159. Compete ao Geologo lotado no Departamento de Engenharia:

I - atender ao requerente/solicitante, com presteza e educagdo, preenchendo a solicitacdo de vistoria
quando necessario, orientando o solicitante quanto as medidas preventivas e de seguranca;

IT - preencher o formulério de informacgao de desastres (FIDE), do Sistema Integrado de Informacgdes
sobre Desastres (S2ID) da Defesa Civil Nacional (SEDEC) sempre que necessario;

IIT - registrar ocorréncias referentes as vistorias, contendo todas as informagdes usuais e primordiais,
além da data e horario real das ocorréncias, coordenadas e fotos no modulo de controle do Sistema
da Defesa Civil;

IV - redigir o laudo de vistoria no modulo de controle do sistema da Defesa Civil;

V - participar do sobreaviso semanal de acordo com as determinagdes do chefe do setor;

VI - identificar e mapear as areas de risco de desastres;

VII - promover a fiscalizacao das areas de risco de desastres e vedar novas ocupagdes nessas areas;
VIII - realizar vistorias em imoveis, obra de arte, encostas e areas de risco de desastres, promovendo,
quando necessario, intervencdo preventiva e a evacuacao da populagao;

IX - produzir relatorios de ocorréncias de geologia;

X - 1dentificar e cadastrar locais publicos ou privados para utilizagdo de abrigo em caso de situagao
emergencial;

XI - vistoriar e dar assisténcia técnica a servicos inerentes a area de formacgdo e/ou especializagcdo
profissional de interesse da PMAR;

XII - realizar pericias, avaliagdes, arbitramentos e desenvolver pesquisas para o implemento de
melhorias na area de geologia de area publicas;

XIII - notificar, embargar e interditar obras e imdveis em situacdo de risco de desastres, assim como
solicitar demoli¢do apo6s vistoria quando se fizer necessario;

XIV - desinterditar obras e imoveis quando interditados, apds reavaliacdo de risco, quando se fizer

necessario;
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XV - promover avaliacdo de danos e prejuizos das areas atingidas por desastres;

XVI - coordenar e planejar estudos relacionados as areas de riscos de desastres em todo o municipio;
XVII - desenvolver estudos, bem como assessorar a elaboracao de projetos e especificar servigos;
XVIII - desenvolver estudos a fim de definir locais que sejam areas improprias para urbanizagao;
XIX - coordenar a implementacdo dos relatérios, levantamentos e dados relativos a prevengdo nas
areas de riscos de desastres;

XX - coordenar, assessorar € supervisionar a implementacao dos programas e projetos de prevencao
de desastres;

XXI - coordenar o cadastramento de familias em area de risco de acordo com o sexo, faixa etaria e
deficiéncia fisica, mental, intelectual ou sensorial; executando levantamento de banco de dados em
todo o municipio;

XXII - coordenar e participar de campanhas de conscientizagdo para populacdo inserida em areas de
risco de desastres (NUPDEC);

XXIII - assessorar a realizagdo de pesquisas e custos or¢amentarios especificos relacionados a area
de formacgao;

XXIV - conduzir, conforme sua habilitacao, viaturas oficiais em servigos;

XV - disponibilizar treinamentos para os Agentes de Protecdo e Defesa Civil na realizacdo de

vistorias e preenchimento de formularios e guias.

SECAO III
DO ARQUITETO LOTADO NO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA

Art. 160. Compete ao Arquiteto lotado no Departamento de Engenharia:

I - atender ao requerente/solicitante, com presteza e educacdo, preenchendo a solicitagdo de vistoria
quando necessario, orientando o solicitante quanto as medidas preventivas e de seguranca;

IT - preencher o formulério de informacgao de desastres (FIDE), do Sistema Integrado de Informacgoes
sobre Desastres (S2ID) da Defesa Civil Nacional (SEDEC) sempre que necessario;

IIT - registrar ocorréncias referentes as vistorias, contendo todas as informagdes usuais e primordiais,
além da data e horario real das ocorréncias, coordenadas e fotos no mddulo de controle do sistema da
Defesa Civil;

IV - redigir o laudo de vistoria no modulo de controle do sistema da Defesa Civil;
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V - Participar do sobreaviso semanal de acordo com as determinacdes do chefe do setor;

VI - executar projeto de manutencao, ampliagdo e reforma da sede da Defesa Civil, e nas DIDEC’s,
quando necessario;

VII - executar elaboracdo de layout e especificacdo do mobiliario da sede da Defesa Civil, e nas
DIDEC’s, quando solicitado;

VIII - promover a fiscaliza¢do das areas de risco de desastres e vedar novas ocupacdes nessas areas;
IX - realizar vistorias em imoéveis, obra de arte, encostas e areas de risco de desastres, promovendo,
quando necessario, intervencdo preventiva e a evacuacao da populagao;

X - identificar e cadastrar locais publicos ou privados para utilizacdo de abrigo em caso de situagdo
emergencial;

XI - vistoriar e dar assisténcia técnica a servicos inerentes a area de formagao e/ou especializagao
profissional de interesse da PMAR;

XII - notificar, embargar e interditar obras e imoveis em situag¢do de risco de desastres, assim como
solicitar demoli¢do apoés vistoria quando se fizer necessario;

XIII - desinterditar obras e imdveis quando interditados, apos reavaliacao de risco, quando se fizer
necessario;

XIV - promover avaliagao de danos e prejuizos das areas atingidas por desastres;

XV - coordenar e planejar estudos relacionados as areas de riscos de desastres em todo o municipio;
XVI - desenvolver estudos, bem como assessorar a elaboragdo de projetos e especificar servigos;
XVII - coordenar, assessorar e supervisionar a implementagdo dos programas e projetos de
prevencao de desastres;

XVIII - coordenar o cadastramento de familias em area de risco de acordo com o sexo, faixa etaria e
deficiéncia fisica, mental, intelectual ou sensorial; executando levantamento de banco de dados em
todo o municipio;

XIX - coordenar e participar de campanhas de conscientizacdo para populacdo inserida em areas de
risco de desastres (NUPDEC);

XX - assessorar a realizagdo de pesquisas e custos orgamentarios especificos relacionados a area de
formacao;

XXI - conduzir, conforme sua habilitagdo, viaturas oficiais em servigos;

XXII - disponibilizar treinamentos para os Agentes de Prote¢do e Defesa Civil na realizagao de

vistorias e preenchimento de formularios e guias.
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SECAO VI
DO AGENTE DE PROTECAO E DEFESA CIVIL LOTADO NO DEPARTAMENTO DE
ENGENHARIA

Art. 161. Compete ao Agente de Protecdo e Defesa Civil lotado no Departamento de Engenharia:

I - atender ao requerente/solicitante, com presteza e educagdo, preenchendo a solicitacao de vistoria
quando necessario, orientando o solicitante quanto as medidas preventivas e de seguranca;

IT - preencher o formulério de informagdo de desastres (FIDE), do Sistema Integrado de Informacdes
sobre Desastres (S2ID) da Defesa Civil Nacional (SEDEC) sempre que necessario;

III - registrar ocorréncias referentes as vistorias, contendo todas as informagdes usuais e primordiais,
além da data e horario real das ocorréncias, coordenadas e fotos no médulo de controle do sistema da
Defesa Civil;

IV - redigir o laudo de vistoria no modulo de controle do sistema da Defesa Civil;

V - realizar vistorias em imoveis, obra de arte, encostas e areas de risco de desastres, promovendo,
quando necessario, intervencao preventiva e a evacuagao da populagao;

VI - participar do sobreaviso semanal de acordo com as determinac¢des do chefe do setor;

VII - identificar e mapear as areas de risco de desastres;

VIII - promover a fiscaliza¢do das areas de risco de desastres € vedar novas ocupacdes nessas areas;
IX - atualizar relatérios de ocorréncias;

X - realizar depuracdo dos imoéveis interditados, atualizando sua situagao;

XI - notificar, embargar e interditar obras e imoveis em situacdo de risco de desastres, assim como
solicitar demoli¢do apoés vistoria quando se fizer necessario;

XII - promover avaliagdo de danos e prejuizos das areas atingidas por desastres;

XIII - coordenar, assessorar e supervisionar a implementagdo dos programas e projetos de prevengao
de desastres;

XIV - coordenar o cadastramento de familias em area de risco de acordo com o sexo, faixa etaria e
deficiéncia fisica, mental, intelectual ou sensorial; executando levantamento de banco de dados em
todo o municipio;

XV - coordenar e participar de campanhas de conscientiza¢dao para populacdo inserida em areas de

risco de desastres, (NUPEDC).
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SECAO VII
DO TECNICO EM EDIFICACOES LOTADO NO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA;

Art. 162. Compete ao Técnico em Edificagdes lotado no Departamento de Engenharia:

I - atender ao requerente/solicitante, com presteza e educagdo, preenchendo a solicitacao de vistoria
quando necessario, orientando o solicitante quanto as medidas preventivas e de seguranca;

IT - preencher o formulério de informagdo de desastres (FIDE), do Sistema Integrado de Informacdes
sobre Desastres (S2ID) da Defesa Civil Nacional (SEDEC) sempre que necessario;

III - registrar ocorréncias referentes as vistorias, contendo todas as informagdes usuais e primordiais,
além da data e horario real das ocorréncias, coordenadas e fotos no modulo de controle do sistema da
Defesa Civil;

IV - redigir o laudo de vistoria no modulo de controle do sistema da Defesa Civil;

V - realizar vistorias em imoveis, obra de arte, encostas e areas de risco de desastres, promovendo,
quando necessario, intervencdo preventiva e a evacuacao da populagao;

VI - participar do sobreaviso semanal de acordo com as determinac¢des do chefe do setor;

VII - executar projeto de manuten¢do, ampliacao e reforma da sede da Defesa Civil, e nas DIDEC’s,
quando necessario;

VIII - executar elaboragdo de layout e especificacdo do mobilidrio da sede da Defesa Civil, e nas
DIDEC’s, quando solicitado;

IX - identificar e mapear as areas de risco de desastres;

X - promover a fiscalizagdo das areas de risco de desastres e vedar novas ocupagdes nessas areas;

XI - atualizar relatorios de ocorréncias;

XII - realizar depuragdo dos imoveis interditados, atualizando sua situagao;

XIII - notificar, embargar e interditar obras e imdveis em situagdo de risco de desastres, assim como
solicitar demoli¢do apo6s vistoria quando se fizer necessario;

XIV - promover avaliagdo de danos e prejuizos das areas atingidas por desastres;

XV - coordenar, assessorar e supervisionar a implementacao dos programas e projetos de prevengao

de desastres;
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XVI - coordenar o cadastramento de familias em area de risco de acordo com o sexo, faixa etaria e
deficiéncia fisica, mental, intelectual ou sensorial; executando levantamento de banco de dados em
todo o municipio;

XVII - conduzir, conforme sua habilitagdo, viaturas oficiais em servicos;

XVIII - coordenar e participar de campanhas de conscientizagdo para populagdo inserida em areas de

risco de desastres, (NUPEDC).

SECAO VIII
DO AGENTE ADMINISTRATIVO LOTADO NO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA;

Art. 163. Compete ao Agente Administrativo lotado no Departamento de Engenharia:

I - atender ao requerente/solicitante, com presteza e educagdo, preenchendo a solicitacdo de vistoria
quando necessario, orientando o solicitante quanto as medidas preventivas e de seguranca;

IT - registrar ocorréncias referentes as vistorias, contendo todas as informacdes usuais e primordiais,
além da data e horario real das ocorréncias, no médulo de controle do sistema da Defesa Civil;

III - programar as vistorias a serem realizadas;

IV - redigir o laudo de vistoria do técnico da Defesa Civil no modulo de controle do Sistema da
Defesa Civil;

V - cadastrar as vistorias na planilha de controle a ser realizada, na pasta compartilhada da
engenharia;

VI - receber oficios, memorandos, comunicagdo interna, processos internos, processo administrativo,
e outros documentos afins;

VII - redigir oficios, memorandos, comunicagdo interna, circular, certidao, cartas, troca de servigos,
escala de férias, escala de sobreaviso, € outros documentos afins;

VIII - digitalizar os documentos emitidos, recebidos e encaminhados;

IX - cadastrar as interdi¢des, notificagdes embargos e desinterdi¢des na planilha de controle da pasta
compartilhada da engenharia;

X - acessar o sistema integrado de gestdo online da PMAR, receber, redigir e despachar os processos
administrativos;

XI - cadastrar e redigir na planilha da pasta compartilhada da engenharia, relatorios emergenciais em

planilhas, no ano correspondente;
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XII - coordenar a organizacao e limpeza do setor.

CAPITULO V
DO DEPARTAMENTO DE MANUTENCAO E TRANSPORTE

Art. 164. Sao atribuicdes do Departamento de Manutencao e Transporte:

I - realizar a manutencao das viaturas terrestres e nauticas e dos equipamentos da Defesa Civil,

IT - realizar diariamente o check-up das viaturas, verificando os niveis de dgua, 6leo, combustivel,
fluido de freio, bem como seu aspecto geral;

III - proceder com controle dos Boletins Diarios de Transporte - BDT quanto ao preenchimento,
autorizagdes, quilometragem e abastecimento das viaturas terrestres;

IV - providenciar as revisoes e reparos programados das viaturas, embarcagdes € equipamentos para
o bom desempenho e funcionamento;

V - providenciar a documentagdo de viaturas nauticas e terrestres junto aos 6rgaos competentes;

VI - proceder, diariamente — exceto fins de semana e feriados —, com o funcionamento dos motores
de todas as embarcacgdes que estiverem em vagas molhadas;

VII - proceder, quinzenalmente, com o funcionamento dos motores de todas as embarcacdes que
estiverem em vagas secas;

VIII - proceder, quinzenalmente, com o funcionamento de todos os geradores, fixos ou moveis;

Art. 165. Na identificacao da necessidade de reabastecimento de viatura o Setor de Manutencao e
Transporte devera comunicar ao Chefe de Servico 24 horas e ao Diretor de Operacdes ou seu
substituto.

Art. 166. Todos os equipamentos como ferramentas, pegas, macaco hidradulico ou mecanico,
instrumentos de medi¢do, dentre outros, deverdo ser mantidos acondicionados em local apropriado,
devendo realizar inspec¢des periddicas e proceder as devidas manutengdes para a conservagdo do
equipamento.

Art. 167. Constatada a falta de qualquer equipamento, ferramenta, instrumento, dentre outros, o fato
devera ser imediatamente informado a chefia superior para apurag¢do e medidas cabiveis.

Art. 168. E terminantemente proibida a presenga de pessoas ou servidores ndo autorizados no setor

de manutengdo e transporte (oficina, vestidrio, almoxarifado e salas).
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Art. 169. Fica expressamente proibido o empréstimo de qualquer equipamento, ferramenta,
instrumento dentre outros, salvo se autorizado pela chefia superior.

Art. 170. Ao efetuar teste de mar com as embarcagdes da Defesa Civil Municipal o condutor devera
informar a saida e chegada ao Plantdo 24 horas e preencher o do diario de bordo.

Art. 171. Ao efetuar teste mecanico nas viaturas da Defesa Civil o condutor devera informar saida,
chegada e percurso, bem como o local de envio da viatura para manuten¢do com o nome € endereco
da instituicao.

Art. 172. Ao detectar avarias ou defeitos nas viaturas, lanchas e equipamentos, devera ser informado
imediatamente a chefia superior, realizando o levantamento de quem utilizou a viatura, lancha ou

equipamento e apurando as devidas responsabilidades.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 173. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢cdes em

contrario, em especial o atual Regimento Interno da Secretaria Executiva de Protecao e Defesa Civil.

MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS, 02 DE AGOSTO DE 2021.
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	III - prestar, quando necessário, atendimento pré-hospitalar à população em vias públicas ou no interior dos ônibus, atentando-se às situações que coloquem em risco os transeuntes.
	I - presar por sua apresentação, cuidando de sua aparência e higiene pessoal;
	II - ter assiduidade;
	III - cumprir os horários estabelecidos;
	IV - participar de escalas de serviço, plantão e sobreaviso quando solicitado;
	V - utilizar corretamente o uniforme e os equipamentos individuais de segurança (EPIs);
	VI - relacionar-se de maneira cordial e respeitosa com seus pares e com a população;
	VII - não fumar ou ingerir bebida alcoólica nas dependências da Secretaria ou em horário de expediente;
	VIII - não adentrar ou permanecer em bares ou botequins enquanto estiver uniformizado, exceto se estiver a serviço;
	IX - zelar pelos bens da Secretaria;
	X - zelar pela limpeza e organização do ambiente em que trabalha;
	XI - obedecer à hierarquia funcional;
	XII - manter os seus números de telefone atualizados junto à agenda telefônica da sala de comunicação (sala do plantão24h);
	XIII - atentar-se ao quadro de avisos, tomando ciência de escalas, programações etc.;
	XIV - participar do Desfile Cívico de 7 de setembro, desfilando ou apoiando;
	XV - participar de exercícios simulados.
	CAPÍTULO III
	DA UTILIZAÇÃO DAS VIATURAS
	SEÇÃO I

	DAS VIATURAS TERRESTRES
	SEÇÃO II

	DAS VIATURAS NÁUTICAS

	I - má navegabilidade (condições meteorológicas);
	II - problemas técnicos na embarcação (pane do motor e reversão, pane elétrica, pane hidráulica ou pane nos equipamentos eletrônicos) que influenciem em seu desempenho ou segurança, restando à equipe do SAMU a avaliação do paciente e os procedimentos a serem tomados;
	III - outros devidamente justificados.
	CAPÍTULO IV
	DA RECEPÇÃO

	I - atendimento ao público;
	II - recepção, controle, cadastro e encaminhamento de visitantes;
	III - recebimento e entrega de documentos;
	IV - abertura, consulta e tramitação de processos;
	V - arquivo de documentos;
	VI - preenchimento e encaminhamento de solicitações de vistorias diversas.
	CAPÍTULO V
	DO SOBREAVISO
	CAPÍTULO VII

	DOS PROCEDIMENTOS DESTINADOS AOS UNIFORMES

	I - uniforme 01 - expediente: camisa laranja, calça cargo cáqui, cinto preto, coturno preto, gandola (fechada e sem dobraduras) e boné (facultativo), com a calça por dentro do coturno, e a camisa e as meias por dentro da calça;
	II - uniforme 02 - operacional: macacão laranja, coturno preto, boné ou chapéu australiano (facultativos), com o macacão por dentro do coturno;
	IV - uniforme 04 – colete: Calça jeans/social de cor azul ou preta, tênis/sapato discreto de cor escura, camisa sem estampa por baixo do colete. Somente o colete será fornecido pela Defesa Civil Municipal;
	V - uniforme 05 – social:
	VI - uniforme 06 – manutenção: macacão marrom, coturno preto, boné ou chapéu australiano (facultativos), equipamentos de proteção individual - E.P.I., sendo o macacão por dentro do coturno;
	VII - uniforme 07 – estagiário: Calça jeans/social de cor azul ou preta, tênis/sapato discreto de cor escura, camisa sem estampa por baixo do colete de estagiário. Somente o colete será fornecido pela Defesa Civil Municipal;
	VIII - uniforme 08 - capa de chuva e jardineira: poderá ser utilizada em conjuntos com os uniformes dos incisos I, II, III e VI.
	CAPÍTULO VIII
	DOS PROCEDIMENTOS DESTINADOS À UTILIZAÇÃO DO REFEITÓRIO
	CAPÍTULO IX

	DO PATRIMÔNIO
	TÍTULO III

	DOS REGRAMENTOS ESPECÍFICOS DOS DEPARTAMENTOS
	CAPÍTULO I

	DO DEPARTAMENTO DE OPERAÇÕES E LOGÍSTICA
	SEÇÃO I

	EQUIPES DE EMERGÊNCIA 24H
	Da Sala de Comunicação e do Comunicante

	I - remoções;
	II - saídas programadas das embarcações;
	III - saídas das viaturas terrestres;
	IV - treinamentos;
	V - cortes de árvores;
	VI - equipamentos cedidos em regime de comodato e sua devolução;
	VII - informações pertinentes à passagem de serviço;
	VIII - quaisquer outras anormalidades ou alterações significativas na rotina.
	I - chamadas recebidas pelo telefone de comunicação direta de emergência nuclear;
	II - chamadas recebidas pelo telefone de emergência 199;
	III - chamadas recebidas via rádio;
	IV - outras chamadas telefônicas;
	V - WhatsApp da Sala de Comunicação.
	I - 01(um) brado longo: emergência náutica / remoção médica;
	II - 03 (três) brados curtos: emergência geral.

