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DECRETO N° 12.654, DE 05 DE JULHO DE 2022

ALTERA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA SECRETARIA DE SAUDE E DA
SECRETARIA DE EVENTOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS, ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, no uso de suas atribuigdes constitucionais e legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de observar os principios que orientam a
Administragcdo Publica esculpidos no artigo 37 da CRFB/SS;

CONSIDERANDO que a eficiéncia e a efetividade do gasto publico devem nortear
as agoes do governo municipal, com vistas ao melhor atendimento do cidadao;

CONSIDERANDO que a alteragdo trara para o Municipio de Angra dos Reis maior
eficiéncia ao desenvolvimento de projetos visando estimular a economia no Municipio;

CONSIDERANDO que a presente alteragdo ndo acarretard aumento de despesa;

CONSIDERANDO que compete privativamente ao Prefeito dispor sobre a
organizacdo ¢ o funcionamento da Administragdo Direta e Indireta, nos exatos termos do arts. 48,
incisos X ¢ XI, 61, § 1°, inciso 1I, alinea 'e', 84, inciso VI, alineas 'a' ¢ 'b'; ¢ 88, todos da Constitui¢ao
de 1988 com a redacao dada pela Emenda Constitucional n® 32/2001, aplicados ao ambito municipal
através do principio da simetria,

DECRETA:

Art. 1° Ficam transformados os seguintes Cargos em Comissao:

6.7.1.1.5 Coordena¢do Técnica de Atengao Primaria do 5° Distrito CT
14.1 Superintendéncia de Eventos CC-2
Na seguinte composicao estrutural:

6.0.2  Coordenagao Técnica de Gabinete, Simbolo CT, Sigla: SSA.CTGAB

6.1.14 Coordenagdo Técnica de Elaboragdo de Termos de Referéncia, Simbolo CT,
Sigla: SSA.CTETR

14.4.1  Coordenagdo Técnica de Marketing, Simbolo CT, Sigla: SEV.CTMAR

Art. 2 ° Ficam estabelecidas as seguintes competéncias e atribuigdes para os cargos ao
que se refere o art. 1° deste Decreto:
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SECRETARIA DE SAUDE:

Coordenacio Técnica de Elaboracao de Termo de Referéncia (CT)

Competéncia:

Entender as demandas da Secretaria de Saude e elaborar de forma técnica os Termos de Referéncias
e/ou Projetos Basicos inerentes a area da satde para futuro e eventual procedimento licitatério e/ou
inexigibilidade/dispensa de licitacdo, devendo prestar informacdes dos processos em tramites
vinculados a Secretaria Municipal de Satde.

Atribuicoes:

1. Elaborar Termo de Referéncia e/ou Projetos Basicos;

2. Buscar a melhor modalidade licitatéria para adequar o interesse publico;

3. Receber, conferir e solicitar informacdes necessarias a instru¢do de processos licitatdrios
relacionados as compras de materiais, equipamentos, contratagcdo de servigos e obras;

4. Assessorar o Secretario Municipal de Saude em assuntos ligados a parte técnica do Termo de
Referéncia;

5. Dar suporte técnico a todas as Superintendéncias acerca da elabora¢do de servigos, materiais e
equipamentos de trabalho;

6. Registrar e acompanhar as informagodes das licitagdes e solicitagdes do Ministério Publico e/ou
TCE no tocante a parte técnica do Termo de Referéncia, inclusive na elaboragao de respostas de
recursos e impugnacgdes;

7. Encaminhar os Termos de Referéncia para aprovacdo do Secretario e da Superintendéncia
competente;

8. Providenciar a celebragao e assinatura dos Termos de Referéncia;

9. Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia; e

10. Prestar informagdes que lhe forem solicitadas com objetividade no atendimento do interesse

publico.

COORDENACAQO TECNICA DE GABINETE (CT)

Competéncia:

Prestar suporte técnico ao Secretdrio Municipal de Satde no exercicio de suas atribuicdes em
coordenagao com as demais Superintendéncias da SMS .
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Atribuicoes:

1 — Prover suporte na formulacdo, no acompanhamento, na gestdo e na avaliagdo das politicas
municipais de saude;

2 — Realizar andlises e estudos oferecendo suporte técnico ao Secretdrio Municipal de Satde no
processo de tomada de decisoes;

3 — Subsidiar o Secretario de Saude acerca das politicas publicas que serdo estabelecidas entre as
unidades da SMS, demais secretarias municipais € institui¢des relacionadas aos assuntos das
politicas de satde;

4 - Fazer o atendimento a autoridades, sociedade civil e populacdo, recepcionando e fazendo o
devido encaminhamento;

5 — Receber e encaminhar demandas administrativas dirigidas ao Gabinete do Secretario Municipal
de Saude;

6 - Redigir oficios, memorandos, planilhas e outros documentos;

7 - Dar subsidios técnicos para o posicionamento institucional da SMS em relagdo as demandas de
instancias de controle interno e externo;

8 - Exercer outras atribuicdes e/ou servigos inerentes ao cargo, que forem determinadas pelo
Prefeito;

8 - Coordenar, planejar, controlar e executar as atividades referentes ao funcionamento do Gabinete
do Secretario Municipal de Saude.

SECRETARIA DE EVENTOS:

COORDENACAO TECNICA DE MARKETING

Competéncia:

Prestar suporte a secretaria nas acdes de comunicacdo e divulgacdo interna e externa.
Atribuicoes:

1. Buscar novas ideias para o aprimoramento do marketing promocional,

2. Promover e apoiar a divulgacao cultural turistico no municipio;

3. Auxiliar no planejamento, organizacdo e produgdo de todos os eventos do Calendario Anual da
secretaria, sob orienta¢dao do secretario;

4. Auxiliar na coordenagdo dos eventos do Calendario Anual, promovendo contato com produtores,
artistas e parceiros e implementando alternativas para a fomentacdo dos eventos de iniciativa
privada;

5. Auxiliar nas apresentagdes da Secretaria, criagdo de banners, convites, bem como videos e albuns
com registros dos eventos.

Art. 3 ° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
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MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS, 05 DE JULHO DE 2022.

FERNANDO ANTONIO CECILIANO JORDAO

Prefeito
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