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DECRETO N° 12.744, DE 15 DE SETEMBRO DE 2022

ALTERA O DECRETO N° 11.892, DE 26 DE JANEIRO
DE 2021 QUE DISPOE SOBRE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR.

O PREFEITO DE ANGRA DOS REIS, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de
sua atribui¢do legal que lhe confere o art. 87, inciso IX, da Lei Organica do Municipio; e

CONSIDERANDO que ¢ dever constitucional da Administragdo Publica atuar de
acordo com a legalidade, a impessoalidade, a isonomia, a eficiéncia, a proporcionalidade, a
razoabilidade e o devido processo legal na condugdo das sindicancias e processos disciplinares;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar o procedimento administrativo
municipal relacionado a apuragdo de infragdes administrativas cometidas pelos agentes publicos
municipais,

DECRETA:

Art. 1° O Decreto 11.892, de 26 de janeiro de 2021 passa a vigorar com as seguintes
alteracdes:

“Art. 2° A autoridade que tomar conhecimento de denuncias ou irregularidades, no
ambito de sua competéncia, devera providenciar a remessa da denincia ou representagdo para a
comissdao competente para a formalizagdo de processo administrativo.” (NR)

“Art. 4° As sindicancias que tratam as demandas disciplinares devem ser autuadas
pela Comissdo Processante Permanente, e instaurados por meio de Portaria, que devera ser publicada
no Boletim Oficial do Municipio, com a elaboracdo e controle dos atos de instauracdo, de
substituicdo de membros, de prorrogacao de prazo, de recondugdo, de continuidade dos trabalhos, e
os demais atos necessarios para o bom andamento da comissao.

Paragrafo unico. Os atos administrativos, bem como os trabalhos consolidados
instaurados, deverdo ser imediatamente comunicados e/ou remetidos ao 6rgdo competente para o
devido registro em sistema de acompanhamento de procedimentos disciplinares.” (NR)

“Art. 7°[...]

§ 2° Compete a Comissdao Processante Permanente o processamento dos
procedimentos preliminares, autonomamente ou por meio de agdes conjuntas entre as Secretarias
Municipais e as entidades da Administragdo Publica Indireta, devendo ser analisada a viabilidade de
se buscar a cooperagdo de outros 6rgdos publicos.” (NR)

“Art. 8°[...]

§1° As sindicancias investigativas serdo conduzidas pela Comissdo Processante
Permanente.

§ 4° REVOGADO.” (NR)
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“Art. 9°[...]

Paragrafo unico. REVOGADO.”

“Art. 14. A sindicancia Investigativa ¢ o procedimento de carater preparatdrio,
destinado a investigar falta disciplinar praticada por servidor ou empregado publico municipal,
quando os indicios de autoria e materialidade ndo forem suficientes para inauguragdo de instancia
disciplinar acusatoria, seja por processo administrativo disciplinar seja por sindicancia acusatoria.”

§ 2° REVOGADO.” (NR)
“Art. 15. REVOGADO.”

“Art. 17. Encerrada a Sindicancia Investigativa, a unidade disciplinar podera
prosseguir com a instauragdo de sindicancia acusatoria ou processo administrativo disciplinar, se for
de sua competéncia, para a apuracao de falta funcional ou, ainda, a realizagdo de outras diligéncias
que entender pertinente.

Paragrafo tinico. Quando a autoridade que realizou Sindicancia Investigativa ndo for
competente para instaurar o respectivo procedimento contraditorio, os autos serdo encaminhados
aquela que detiver competéncia para dar prosseguimento a persecugao disciplinar.” (NR)

“Art. 19. REVOGADO.”

“Art. 21. Recebido o requerimento, a comissdo disciplinar poderd, de plano,
manifestar-se pela instauragdo de sindicancia investigativa ou outro procedimento preliminar quanto
a fatos objeto de outro procedimento, quando da inexisténcia de subsidios minimos ou quando o

exame de natureza e das circunstancias dos fatos comunicados levarem a conclusdo de que seu
objeto ndo versa sobre matéria disciplinar.” (NR)

“Art. 23. Caso surjam no curso do procedimento, novos fatos indicando a
necessidade de apuragcdo de objeto que ndo seja conexo aquele que estiver sendo averiguado, o
responsavel pelo cumprimento da Sindicancia Investigativa devera levar as informagdes levantadas
ao conhecimento das autoridades competentes.” (NR)

“Art. 24. [...]

Paragrafo unico. REVOGADO.”

“Art. 25. Finalizada a Sindicancia Investigativa, a Comissao Processante Permanente
apresentara manifestagdo quanto ao juizo de viabilidade relativo a abertura de procedimento
disciplinar ou, ainda, sugerird o arquivamento do feito.” (NR)

“Art. 28. A autoridade instauradora podera decidir pela instauracdo de sindicancia
acusatoria ou de processo administrativo disciplinar, caso entenda ja estarem reunidos elementos

suficientes de materialidade e autoria do cometimento de infracdo funcional.” (NR)

“Art.33.[..]
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§ 1° a Sindicancia Patrimonial serd conduzida pela Comissdo Processante Permanente
- CPP.

§ 4° A Comissado poderd solicitar a quaisquer 0rgaos e entidades detentoras de dados,
tais como cartdrios, departamentos estaduais de transito e juntas comerciais, informagdes relativas ao
patrimoénio do servidor ou empregado sob investigagdo, e de outras pessoas fisicas e juridicas que
possam guardar relacdo com o fato sob apuragdo.” (NR)

“Art. 35.[...]

Paragrafo tunico. A instauracdo de Sindicancia acusatoria compete a Comissdo
Processante Permanente, consistindo em procedimento excepcional que deverd ser
fundamentadamente justificado, sendo o procedimento adequado para a apuragdo de todas as
infracdes disciplinares o PAD.” (NR)

“Art. 40. [...]
§ 5° REVOGADO.”

“Art. 42. Excepcionalmente, em caso de necessidade ou conveniéncia da instrucao
processual, o Prefeito podera designar servidores, mediante a publicacdo de portaria, para atuarem
em procedimentos disciplinares.” (NR)

“Art. 43.]...]

§ 2° A designagdo para compor a Comissao ¢ irrecusavel pelo servidor indicado e/ou
seu chefe imediato, salvo escusa legal devidamente justificada e acatada pela autoridade competente.

§ 3° REVOGADO.

§ 4° A designacao ou requisi¢ao de servidores para atuarem como defensores dativos,
peritos ou assistentes-técnicos nos procedimentos e processos disciplinares constitui missdo de
carater relevante e obrigatorio, ndo podendo o servidor recusa-la, salvo nas hipdteses previstas em
lei.” (NR)

“Art. 44. As Comissdes Disciplinares devem exercer suas atividades com
independéncia e imparcialidade.” (NR)

“Art. 45. Dependendo da complexidade dos trabalhos a serem desenvolvidos, os
membros das Comissdes disciplinares poderdo ser dispensados de suas atividades ordindrias,
dedicando-se exclusivamente aos trabalhos da Comissdo, desde que apresentem a necessidade de tal
dispensa em expediente em que justifique e a fundamente a autoridade instauradora, para
acompanhamento e controle desta ao final dos trabalhos da comiss@o.” (NR)

“Art. 47. REVOGADO.”

“Art. 49.[...]
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§ 2° REVOGADO.”

“Art. 50. As Comissdes Disciplinares deverdo adotar o mais breve possivel as
medidas necessarias, visando a efetiva instalacdo dos trabalhos, ndo podendo extrapolar o prazo
maximo de 5 (cinco) dias ou o prazo de até 14 (catorze) dias se houver necessidade de deslocamento
de algum membro da Comissdo para local diverso de sua lotacdo, sob pena de responsabilizagdo de
quem a der causa ao atraso.

§ 2° A Comissdo Disciplinar terd como secretario servidor designado por seu
presidente, devendo a indicagdo recair preferencialmente em um de seus membros.” (NR)

“Art. 53. Quando a Comissao identificar a necessidade de ter assisténcia de técnicos e
peritos, devera solicitar a sua designagdo, que se procedera por meio de portaria publicada no
Boletim de Servigo.” (NR)

“Art. 58. Compete a Comissdao Processante Permanente instaurar e processar as
Sindicancias Investigativas, as Sindicancias Patrimoniais, as Sindicancias Acusatorias, bem como os
Processos Administrativos Disciplinares, nas hipdteses do rito ordinario, com o objetivo de apurar as
irregularidades ocorridas na Administracdo Publica e as entidades da Administracdo Publica indireta.

§ 1° Os processos Administrativos Disciplinares, nas hipdteses do Rito Sumadrio, serdo
instaurados e processados pela Comissdao de Processo Administrativo Disciplinar Sumaria, vinculado
a Secretaria de Administracdo.” (NR)

“Art. 59. REVOGADO.
Paragrafo unico. REVOGADO.”
“Art. 62. [...]

Paragrafo unico. REVOGADO.”

“Art. 63. As decisdes de instauragdo de procedimento disciplinar, de arquivamento de
dentincia ou representacgdo, as decisdes incidentais e os julgamentos deverdo ser precedidos de
analise de forma e de mérito, que se dara por meio de opinativo denominado Nota Técnica.

§ 2° a Nota Técnica serd emitida sob numeragdo sequencial, seguido pelo ano da
emissdo, tendo como destinatario a CPP ou a Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar
Sumario, conforme o caso.” (NR)

“Art. 66. Cabera a Procuradoria-Geral do Municipio, ao término dos trabalhos das
comissodes disciplinares, proceder a devida andlise e manifestagdo acerca da regularidade dos
trabalhos, opinando quanto ao acolhimento ou ndo do relatério final da comissdo, remetendo o
processo correspondente, ao final de sua analise e manifestagdo, a autoridade instauradora para julgar
ou enviar a autoridade competente para proferir julgamento.” (NR)

“Art. 71.[...]
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§ 1° o procedimento de Sindicancia Acusatéria serd conduzido pela Comissdo
Processante Permanente.” (NR)

“Art.72. Encerrada a instru¢do, a Comissdo concluird por uma das seguintes
providéncias:” (NR)

“Art. 73.[...]
Paragrafo unico. REVOGADO.”
“Art. 76. [...]

§ 1° A Comissdo exercera suas atividades com independéncia e imparcialidade,
consignando suas deliberagdes por meio de atas assinadas pelos membros presentes em suas
reunioes.

§ 2° Os titulares das Secretarias Municipais e das entidades da Administragcao Publica
Indireta, onde o indiciado estiver lotado designardo um servidor de sua respectiva Secretaria para
compor a Comissdo, pelo periodo em que o processo estiver em curso, sem prejuizo do disposto no
caput.” (NR)

“Art. 82.[...]

§ 2° Para defender o indiciado revel, a autoridade instauradora designara servidor
efetivo como defensor dativo, que devera ser ocupante de cargo superior ou de mesmo nivel ou nivel
de escolaridade igual ou superior ao do indiciado, devendo, quando possivel, ser bacharel em
Direito.” (NR)

“Art. 128. Detectada a qualquer tempo a acumulagdo ilegal de cargos, empregos ou
funcdes publicas, o servidor sera notificado, por intermédio de sua chefia imediata, para apresentar
opc¢do no prazo improrrogavel de dez dias, contados da data da ciéncia e, na hipétese de omissao,
sera adotado procedimento sumdrio para sua apura¢do e regularizacdo imediata, cujo processo
administrativo disciplinar se desenvolvera nas seguintes fases:

I — instauragdo, com a publicagdo do ato que constituir a comissdo, a ser composta por
04 (quatro) servidores estdveis, e simultaneamente, indicar a autoria e a materialidade;” (NR)

“Art. 136. A autoridade julgadora, ap6s formar convic¢do quanto aos fatos apurados,
podera reconhecer a inocéncia do servidor, aplicar-lhe a penalidade cabivel ou, ainda, determinar a
adocao de outras providéncias que entender pertinentes.” (NR)

“Art. 181.[...]

Paragrafo unico. O encaminhamento de que trata o presente artigo deve ser feito
quando houver elementos suficientes de autoria ¢ materialidade a embasar o juizo de admissibilidade
da autoridade instauradora, ou quando as Comissodes disciplinares apontem o dano.” (NR)
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Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS, 15 DE SETEMBRO DE 2022.
FERNANDO ANTONIO CECILIANO JORDAO
Prefeito
CARLOS FELIPE LARROSA ARIAS
Secretdrio de Administracdo
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