DECRETO N° 13498, DE 17 DE ABRIL DE 2024

ALTERA A ESTRUTURA DA SECRETARIA
DE SAUDE, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS, ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, no uso de suas atribui¢des constitucionais e legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de observar os principios que orientam a
Administragao Publica, esculpidos no artigo 37 da CRFB/88;

CONSIDERANDO que a eficiéncia e a efetividade do gasto publico devem nortear
as agoes do governo municipal, com vistas ao melhor atendimento do cidadao;

CONSIDERANDO que compete privativamente ao Prefeito dispor sobre a
organizacao ¢ o funcionamento da Administragdo Direta e Indireta, nos exatos termos do arts. 48,
incisos X ¢ XI, 61, § I° inciso 1I, alineca ‘e’, 84, inciso VI, alinecas ‘a’ ¢ ‘b’; e 88, todos da
Constituigao de 1988 com a redacdo dada pela Emenda Constitucional n® 32/2001, aplicados ao
ambito municipal através do principio da simetria;

CONSIDERANDO, ainda, que a presente alteracdo ndo acarretara aumento de

despesa e trard para o Municipio de Angra dos Reis maior eficiéncia nos atos de gestao,
promovendo atendimento humanizado e eficaz aos servidores e municipes em geral,

DECRETA:

Art. 1° Ficam transformados os seguintes Cargo em Comissdo e Fungdes
Gratificadas pertencentes a Estrutura Organizacional ¢ Administrativa da Secretaria de Saude:

DE:
CODIGO CARGO SIMBOLO SIGLA
6.8.1.0.2.1 Coordenacao Técnica de Controle Interno CT SSA.CTCIN
6.8.2.14 Assisténcia de Liquidacao FG-3 SSA.ASLIQ
6.8.2.10 Assisténcia de Controle de Estoques e FG-3 SSA ASCEI
Insumos
PARA:
CODIGO CARGO SIMBOLO SIGLA
6.8.0.2 Assessoria Administrativa Hospitalar CC-3 SSA.ADMH

Art. 2° Altera a nomenclatura do seguinte Cargo em Comissao:




DE:
CODIGO CARGO SIMBOLO SIGLA
6.8.1.0.2 Assessoria de Controladoria Hospitalar CC-3 SSA.ASCOH
PARA:
CODIGO CARGO SIMBOLO SIGLA
6.8.1.0.2 Assessoria Contabil CC-3 SSA.ASCON

Art. 3° Ficam estabelecidas as competéncias e atribuicdes para os Cargos em
Comissao, transformados nos artigos 1° e 2° do presente Decreto:

- ASSESSOR ADMINISTRATIVO HOSPITALAR
Competéncia:
Coordenar as atividades administrativas do Hospital Municipal da Japuiba.

Atribuicoes:

1. Supervisionar e coordenar as atividades de apoio administrativo, designadas pela Secretaria
Executiva Hospitalar;

2. Divulgar as diretrizes determinadas pela Secretaria Executiva Hospitalar no que se refere as
rotinas administrativas;

3. Encaminhar processos e tomar providéncias tendentes a instruir e esclarecer assuntos que devem
ser submetidos a consideracdo da Secretdria Executiva Hospitalar;

4. Vistoriar, ouvir e levantar as necessidades e problemas do Hospital, a fim de resolvé-los;
5. Realizar relatorios periddicos para Secretaria Executiva Hospitalar;
6. Realizar o tramite de processos administrativos;

7. Supervisionar e coordenar as atividades de apoio administrativo, relacionadas com pessoal,
material, transporte, comunicacao, documentacao e servigos gerais;

8. Redigir oficios, memorandos, quadros demonstrativos e outros documentos para atender a rotina
administrativa;

9. Exercer outras atribui¢gdes que forem determinadas pela Secretaria Executiva Hospitalar.

- ASSESSORIA CONTABIL
Atribuicoes:

1. Assessorar e analisar os documentos e informagdes por meio da distingdo dos atos e fatos admi-
nistrativos e da classificacao dos documentos fiscais e contabeis;

2. Assessorar e executar a contabilidade geral, por meio do auxilio na criacdo de contas que
compdem o respectivo plano; da realizagdo dos lancamentos contabeis; da emissdo dos balancetes



de verificacdo; da andlise das contas patrimoniais; da emissao dos livros fiscais; bem como do auxi-
lio no atendimento as obrigagdes fiscais e acessorias;

3. Assessorar o controle patrimonial, por meio do auxilio no langamento contabil dos ativos imobi-
lizados; da realizacao dos langamentos contdbeis referentes a depreciagao dos bens; da realizagao
dos langamentos referentes a baixa de ativo imobilizado mediante documentagao propria;

4. Assessorar a fiscalizagdo, por meio do auxilio na disponibilizacdo de informacdes pertinentes; do
suporte consultivo e da preparagao de relatorios;

5. Exercer outros encargos que lhe forem atribuidos pelo Secretario Municipal de Finangas e/ou Su-
perintendente Fazendario e demais atividades necessarias ou correlatas a eficiéncia de suas atribui-

¢oes.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, com efeitos a contar
de 17 de abril de 2024.

MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS, 17 DE ABRIL DE 2024.

FERNANDO ANTONIO CECILIANO JORDAO
Prefeito
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