Estado dp Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS ]
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

RESOLUCAO CGM N° 022/2023

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DE
ABERTURA DE PROCESSOS DE DESPESA
PARA UTILIZACAO DE ATA DE REGISTRO
DE PRECOS COMO ORGAO PARTICIPANTE
DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA
DO MUNICIPIO.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribui¢des,
no exercicio do que lhe confere o art. 2° da lei n® 2.765/2011;

CONSIDERANDO a Resolugdio CGM N° 009/2019, que dispde sobre os
procedimentos a serem adotados nos empenhos liquidages ¢ pagamentos da Administra¢do
Direta e Indireta do Municipio;

CONSIDERANDO a Resolugdio CGM N° 006/2022, que dispde sobre a
regulamentacio de abertura de processos de pagamento de despesas da Administragdo Direta
¢ Indireta Municipal empenhos liquidagdes ¢ pagamentos da Administragdo Direta e Indireta
do Municipio; e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos para
abertura de processos de despesa no ambito da Administragdo Direta Municipal.

RESOLVE

Titulo I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Estabelecer procedimentos para padronizagdo de abertura dos
PROCESSOS DE DESPESA PARA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
COMO ORGAO PARTICIPANTE no ambito da Administragdo Direta e Indireta do
Municipio.

Art. 2° — Considera-se para fins desta resolugdo:

I — Processo de despesa para utilizagdo da ata de registro de pregos como 6rgéo
participante: processo vinculativo ao processo origindrio da ata de registro de pregos, utilizado
de forma facultativa pelos érgdos da Administragdo Direta e Indireta do Municipio.

I — Processo de pagamento: destinado exclusivamente ao pagamento de
fornecedores de bens e servicos no dmbito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio.

III — Juntada por anexagdo: unido definitiva de um ou mais processos de
pagamentos a outro processo considerado principal, constituindo-se um tUnico processo. Na
juntada por anexacdo, o processo de pagamento perde sua individualidade, passando a ser
peca do processo principal, ndo podendo mais ser tramitado autonomamente.
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Titulo 11
DOS PROCEDIMENTOS PARA ABERTURA

Art. 3° — Apos a homologagdo do procedimento licitatério, do qual resultou a
Ata de Registro de Pregos (SRP), poderdo ser abertos PROCESSOS DE DESPESA PARA
UTILIZACAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS COMO ORGAO PARTICIPANTE,

individuais para cada Orgdo da Administragio Publica Direta e Indireta.

§ 1° — A abertura do PROCESSO DE DESPESA PARA UTILIZACAO DE
ATA DE REGISTRO DE PRECOS COMO ORGAO PARTICIPANTE se dard através
Sistema Integrado de Gestdo do Municipio, tendo como assunto DESPESA e sub-assunto
UTILIZACAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS COMO ORGAO PARTICIPANTE.

Art. 4° — No PROCESSO DE DESPESA PARA UTILIZAGCAO DE ATA DE
REGISTRO DE PRECOS COMO ORGAO PARTICIPANTE deverd ser inserido a
autorizacio do Ordenador da Despesas para a abertura do mesmo (ANEXO I) e o Termo
de Abertura (ANEXO IV),

Art. 5° — A capa do PROCESSO DE DESPESA PARA UTILIZACAO DE ATA
DE REGISTRO DE PRECOS COMO ORGAO PARTICIPANTE devera conter a
identificagiio clara do objeto, nome dos interessados, sendo estes, pessoas fisicas ou juridicas
e a informag#o da numeragéo do processo originério da ata de registro de pregos.

Art. 6° — Nos PROCESSOS DE DESPESA PARA UTILIZACAO DE ATA DE
REGISTRO DE PRECOS COMO ORGAQ PARTICIPANTE deverdo conter, os seguintes
documentos: Termo de Abertura, Cépia do edital do pregdo do qual resultou a Ata de Registro
de Precos, Cépia da homologagio do pregdo, Copia da Ata de Registro, Copia da publicagio
da Ata de Registro de Prego.

§ 1° — A solicitagdo de empenho devera ser inserida logo apés a juntada da
documentago exposta no Art. 6°, dando prosseguimento ao rito processual, NAO havendo a
necessidade de abertura de PROCESSO DE PAGAMENTO.

Art. 7° — O PROCESSO DE DESPESA PARA UTILIZACAO DE ATA DE
REGISTRO DE PRECOS COMO ORGAO PARTICIPANTE deverd ser numerado em ordem
cronoldgica de acontecimentos dos fatos, por funcionério com nome legivel e matricula.

Art. 8° — Os volumes dos processos deverdo ser numerados em ordem
crescente, em numeral romano, ndo excedendo 200 (duzentas) folhas.



Estado do Rip de Janeiro
MUNICIPIO DE ANGRADOS REIS
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Titulo ITIX
DOS PROCEDIMENTOS PARA ENCERRAMENTO

Art. 9° — No encerramento do PROCESSO DE DESPESA PARA
UTILIZACAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECO COMO ORGAO PARTICIPANTE,
devera ser inserido o termo de juntada de processo (ANEXO II) para anexagdo do mesmo
ao processo originario da ata de registro de pregos.

Art. 10° — No PROCESSO DE DESPESA PARA UTILIZAGCAO DE ATA DE
REGISTRO DE PRECO COMO ORGAO PARTICIPANTE deverd ser inserido o termo de
juntada por anexagio (ANEXO IlII) para incorporagdo do processo origindrio da ata de
registro de pregos

Titulo IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11° — O PROCESSO DE DESPESA PARA UTILIZACAO DE ATA DE
REGISTRO DE PRECO COMO ORGAO PARTICIPANTE que ja esteja em fase de
execugio, podera utilizar-se dos dispostos nesta resolugéo.

Art. 12° — Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

EDEIROS.DA SILVA

Controlador-Geral do Municipio
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ANEXO I
MODELO DE AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA

AUTORIZACAO

Na qualidade de ordenador de despesas, autorizo a abertura do PROCESSO DE
DESPESA PARA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO COMO ORGAO
PARTICIPANTE, referente ao PROCESSO ORIGINARIO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS N° XXXXXXX nos termos da Resolugdo CGM 022/2023.

Local e data.

ORDENADOR DE DESPESA
(Nome/fungdo/cargo)
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ANEXO II

MODELO DO TERMO DE JUNTADA DE PROCESSO

Solicitamos a juntada do processo n° ........cccveveenene , folhas de n® ..................
8 cnimasig ao processo origindrio da ata de registro de pregos n° ..........ceeen

Angra dos Reis, XX de XXXXX de 20XX.

Assinatura do Servidor e Matricula
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ANEXO III
MODELO DO TERMO DE JUNTADA POR ANEXACAO
|5 —— 150 S S , atendendo ao despacho constante a(s) folha(as)

3iig 1) , fago anexar ao presente processo de despesa n® .......ccvcevviiniiiviniiiienieee o(s)

Angra dos Reis, XX de XXXXX de 20XX.

Assinatura do Servidor € Matricula



Estado dp Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS )
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO IV

MODELO DO TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Certifico ¢ dou fé de que nesta data foi ABERTO o (em extenso)
volume do processo de despesa n° , referente a empresa .
objeto , iniciando o mesmo a fl. .

Angra dos Reis, XX de XXXXX de 20XX.

Assinatura do Servidor e Matricula



